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S0 MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH

BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC

THONG DIEP N VA GIA 31 DE AM VIE A ¢ ONG V. UAN QUY TAC
Myc LYC T CED. T NHIN VA GIA TRI NGUO1 DEU NOT LAM VIEC DOANH MOT CACH TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAI NGUYEN HOU iCH

CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRYUC

Théng diép tir Giam doc diéu hanh Sanjay Chowbey

Pgi ngli Kennametal than mén,

Nhw ban sé& doc trong cAc trang tiép theo, Bo quy tac rng xt Kennametal ndm 2024 & mot
tuyén bé quan trong vé cam két tuan th phap luat clia chiing ta. D6 1a vé viéc didu hanh hoat
dong kinh doanh clia chiing ta mét cach 6 trach nhiém trén toan thé gioi, dong vai tro la mot
cdng dan doanh nghiép tot va thé hién cam két lién tuc clia ching ta ddi véi cac gia tri cbt I5i
clia doanh nghiép vé:

An toan: An toan 3 trén hét — moi ltic moi noi.
Ton trong: Thé hién s ton trong ddi voi moi ngudi — khong c6 ngoai 8.
Chinh trwe: Luén chinh trwc trong moi diéu ching ta nai va lam.

Trach nhiém: C¢ trach nhiém véi nhau, véi khach hang, ¢d dong va cong dong noi
chuing ta hoat dong.

Bo quy tc rng x cling duoc thiét ké dé gitp huwéng dan tat ca ching ta trong cong viéc
hang ngay dua ra nhirng quyét dinh ding dan vé mat dao dtrc khi hoat dong trong méi trudng
kinh doanh phirc tap. B quy téc nay phéc thdo cach tng xt va ky vong clia chiing ta khong
chi déi véi ban than ma con c& cach chiing ta kinh doanh véi khach hang, nha cung cAp va
V@i nhau.

Vui long danh thoi gian dé lam quen véi B quy tac img x( va tiép tuc ap dung nhiing nguyén
tac nay vao moi viéc ban lam tai Kennametal.

Trén trong,

%C&m@%

Sanjay Chowbey
Cha tich kiém Giam ddc diéu hanh
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St ménh, tam nhin va gia tri cua
r

chung ta
T4t ca moi ngudi tai Kennametal déu tao ra sy khac biét trong thanh cong kinh doanh cla
ching ta va tat ca ching ta déu dong vai tro thic ddy van héa chinh truc, dao dirc va co
trach nhiém trong moi bd phan kinh doanh va & moi dia diém noi ching ta hoat dong trén
khap thé giéi. Chiing toi tin twéng mdi ngudi trong sb céc ban sé cam két thuc hién st
ménh, tdm nhin va gi4 tri clia Kennametal, ddng thoi Ging hé van hda clia chiing ta bang
cach &p dung Puong 16i clia Kennametal trong cong viéc hang ngay va trong tt ca cac
twong tac cla ban.

Puong 16i clia Kennametal 13 Van héa c6 trach nhiém thic déy cac hanh vi va méi trudng

ma ching ta can dé dat dwoc chién lugc phét trién doanh nghiép vuot xa thi trueng. Nhiing
hanh vi nay duoc thé hién thdng qua nam niém tin van héa clia ching ta va dwoc cling cb

théng qua nhirng trai nghiém chung. Niém tin van héa ca chung ta bao gom:

Song ding theo gia tri ctia chiing ta

Gia tri clia chung ta |a nhitng nguyén tac chi dao ma ching ta can tuan theo
hang ngay. Ching bao gdm sw an toan, ton trong, sw chinh trwc va trach nhiém.

Chiing ta thé hién sw ton
trong ddi v&i moi ngudi —
khong ¢d ngoai 1.

An toan 13 trén hét, moi
[ic moi noii.

Chung ta Iuc“gn chinh trwe
trong moi dieu ching ta néi
va lam.

Chung ta ¢ trach nhiém véi
nhau, véi khach hang, cb dong,
mdi tredng va cdng dong.

CHUNG TA KINH

DOANH MOT CACH
CHINH TRUC

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

Q
=

—

PAT KHACH HANG
LEN HANG PAU
T6i mang lai trai
nghiém dac biét cho
khach hang

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QNO
)

TAT CA MOI NGUOI
DEU QUAN TRONG

Téi cdng tac trong toan
doanh nghiép vé&i s tin
twdng va ton trong

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH

YOV
—)ﬂ(’
LAM CHU
Téi hanh dong dé thuc day
va thye hién chién lwgce clia

chung ta v&i sy nhan manh
vao viéc cai tién lién tuc

TAO BAO

Toéi duoc trao quyén
dé dua ra quyét dinh
sang suot mot cach

®

nhanh choéng

TAP TRUNG NGAY

Toi tép trung thoi gian va tai
nang clia minh vao nhirng wu
tién cao nhat dé dat duwoc két
qua muc tiéu




BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HOU iCH |

SU MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
NHiN VA GIA TRI NGUOl BEU NO' LAM VIEC DOANH MOQT CACH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG [IIZNeL IV [cR /Y CHINH TRYC

MUC LUC THONG DIEP
TU CEO

TAT CA OI

GUOI DEU +-

TRONG

A,
Gi¢i thidu ve Bo quy tac cta ching ta

Ai phai tuan thi B quy tac clia ching ta
Trach nhiém cua ban

Nhiing ngwoi quan ly va nha lanh dao :
cla chung ta l

Pwa ra nhitng quyét dinh dung -
Lén tiéng va néu Ién mdi quan ngai

X Iy bao cao va diéu tra

Khong dung thir cho hanh vi tra diia

P—
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BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
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Gi¢i thiéu ve Bo quy

v > . ’ .
tac cua chung ta
B6 quy tac ing Xt (B quy tac”) clia ching ta la mot tuyén bd quan
trong V& c4c gia trj chung cla chiing ta vé su chinh trwc, trach nhiém
va cam két tuan thd phap luat, dong thoi dit ra céc nguyén tac va ky
vong dé chiing ta van hanh hoat déng kinh doanh ctia minh mét cach

¢ trach nhiém, gianh chién thang bang sw chinh truc trén thi trudng va
hanh d6ng nhw nhitng cong dan doanh nghiép tot trén khap thé gidi.

Tinh chinh truc 1a ct I6i trong moi viéc chiing ta 1am va hanh déng Ai phéi tuan thu Bo quy téc néy
cting nhu quyét dinh cia nhan vién Kennametal ciing nhu di tac kinh )
doanh truc tiép hé tro muc tiéu toan cau chung nay. T4t ca chiing ta déu phai tuan thi Bo quy tac clia minh va st dung B

quy tac nay lam huéng dan ciing nhw tai liéu tham khéo trong cong viéc
hang ngay dé dwa ra nhitng quyét dinh dung dan vé mit dao drc, tuan
thd c4c luat va tiéu chudn hién hanh thic day hoat dong kinh doanh va
sdng diing theo céc gia tri clia ching ta mdi ngay.

Mac du Bo quy tac clia chiing ta khong thé gidi thich tat ca moi luat ma
chung ta phi tuan theo hodc tra 1 moi cau héi vé van dé dao dirc ma
chung ta 6 thé gap phai, nhung hay xem Bé quy tac nhu mét ngudn
tai nguyén dang tin cay khi ban cd thdc mac hodc can huéng dan. Bd

quy tac cung cap mot khuon kho de dua ra nhirng quyét dinh dung dan Bo quy tac ctia chiing ta ap dung cho tat c& nhan vién tai Kennametal:
va bao gom cac vi du vé cach x& ly cac tinh hudng khé xt vé dao dirc
c6 thé xay ra. + Tat ca nhan vién, nguoi quan ly, can bé va giam doc diéu hanh cua
e < Kennametal bao 96m cac cong ty con va chi nhanh cta ching ta trén
Kennametal cam ket tuan tha tat ca cac luat, tiéu chuan toan cA
va quy dinh ap dung cho hoat dong kinh doanh ctia oan cadl
chiing ta & tat ca cac dia diém ma chung ta hoat dong + Héi dong quan tri Kennametal cta chiing ta, bao gém céc thanh vién hoi
trén toan cau. Néu luat phap hoic thong Ié dia phwong dong quan tri cta bat ky cong ty con va chi nhanh nao trén toan cau

xung dot véi hirong dan trong B3 quy tac hodc chinh Ching ta ky vong cac nha cung cp va ddi tac kinh doanh khac cia minh

s6 (rng Xt v&i cAc gid tri va tiéu chudn twong tw. Cac nha cung cap clia
Kennametal phai biét va tuan thd cac nguyén tac trong Nguyén tac (bng xur
danh cho nha cung cap clia chiing ta, dong thoi yéu cau cac nha cung cap
va nha thau phu ctia ho phai tuan thii cac tiéu chun cao twong tu.

sach clia chung ta thi tiéu chuan chit ché hon sé dwoc
ap dung. Khi nghi ng® vé nhirng gi dwoe yéu cau hoic
diéu dung dan can lam, hay luon tim kiém sw giup d&
va hwéng dan trwéc khi hanh dong.
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TréCh nhlém Cl]a ban Chuing ta cd trach nhiém

Viéc tuan thi Bo quy tac cla ching ta la mot diéu kién dé lam
viéc ciing nhw Kennametal rat nghiém tuc xem xét cac hanh vi vi

Tai Kennametal, chiing ta sé& chién thang néu chiing ta doan két véi '9 NN Aennametal rat nghiem tc xem xet cac han
pham Bd quy tac, chinh sach va phap luat. Khi phat sinh vi pham,

nhau. Diéu nay khdng chi p dung cho cach ching ta san xuét va ban

chung ta sé ap dung ngay lap tirc bién phap ky luat, cao nhat 1
san pham ctia minh ma con quan trong hon la ap dung cho cach ching : cham durt hop dong lao dong va cé thé thie hién cac hanh dong

ta (rng X tai noi lam viéc va trén thi treong. Tat ca ching ta déu co phap Iy khac khi dwgc cho phép. Moi hanh vi vi pham phap luat
ciing sé dwoc bao cao cho co’ quan thwe thi phap luat khi c6 thé.

trach nhiém phai ludn tuan thi Bo quy téc clia minh cing nhw ndi dung
va tinh than clia phap luét.

M6i ngudi trong chung ta déu cé trach nhiém va dwoc ky vong: Nhﬁ,ng ngu,(‘yi quén W va nha lanh dao cua chl'mg ta

« Ap dung Pudng I6i clia Kennametal va hanh dong véi sw chinh truc

o ) Khi giam sat va quan ly ngudi khac hodc gilr vai tro lanh dao, ching ta
trong moi viéc ban lam

c6 thém trach nhiém thic dAy van héa dao dirc va bao vé Bo quy tac clia

* Hiéu rd va tuan tha B quy tac cta chl’mg ta, cac chinh séach cla | minh theo nhig céch sau:
Cong ty ciing nhw luat phap va quy dinh ap dung cho hoat ddng kinh ’ ’
doanh va cdng viéc cuia chung ta « Song dung theo cac gia tri clia chling ta, lam gwong theo Budng 10i clia

+ Hoan thanh tAt ca cac khéa dao tao cAn thiét dé thyc hién cong viec Kennametal va anh dao bang cach dura ra vi dy tuc tien

clia ban mdt cach an toan va co dao dirc « Thic dy va truyén dat ré rang cac yéu cau vé dao dirc va tuan thi voi
« Tim kiém sy giup d6 va huong dén khi ban cd thic méc hodc cac nhan vien
khong chéc chén vé diéu ding dan can lam + Tao ra va xay dwng mt mdi trudng tin cay va cdi mé, noi moi nguoi
cam thay an toan khi tim kiém sw gidp d& va bao cao cac moi quan ngai

« Lén tiéng ngay khi ban thay hodc nghi ng® cé hanh vi vi pham Bo T S
ma khdng s¢ bj tra dla

quy tc, chinh sach hodc phép luat clia ching ta
« Tra loi ngay cac cau hdi va moi quan ngai cla nhan vién mét cach ton

« Hop tac day di va trung thuc trong moi cudc diéu tra, thAm tra hodc (e e
trong va thau hieu

yéu cau khi can thiét
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Pwa ra nhirng quyét dinh dung dan

Pua ra nhitng quyét dinh ¢ dao dirc va thue hién nhitng hanh déng ding
dan la diéu can thiét cho su thanh cong clia Kennametal, nhung c6 thé doi
khi cach tiép can tot nhat cho mot tinh hudng khong phai lic ndo cling ré
rang hodc dé dang. Dwa ra nhirng lwa chon théng minh va ¢ dao drc la mot
phan cong viéc tai Kennametal. Néu ban gap phai mot tinh hudng hodc tinh

hudng khé xtr vé mat dao dirc ma chwa rd cach tiép can phu hop, hay tw hoi

nhirng cau héi sau:

Piéu nay cé dwoc Dieu nay c6 phu Liéu dong doi hoac Tﬁ" cﬁ g\nuon 4L}
Piéu nay c6 hop phép theo B quy hop voi gia Irl cla ban bé cua toi c minh droe bio 640
phap kh6ng’.5 o0 tic hoic chinh ) chung ta va Buwéong ) dong y véi hanh Y

trén tin tire hoac
trén mang xa héi
khong?

sach cuia chiing ta 16i cia Kennametal dong hodc quyét
khéng? khdng? dinh d6 khéng?

Néu cau tra 16i clia ban 13 “KHONG” hodc “TOI KHONG CHAC CHAN’ cho bét ky cau hdi nao & trén, diéu quan trong 1 ban phai tim kiém sw tro' gidp va
hwéng dan ngay [ap tire trwde khi hanh dong.

Pwa ra quyét dinh dung dan la cach ching ta gianh chién thang tai Kennametal. S dung Bo quy tac nay lam
Q W 1 trinh s& gilip ban tirng bwéc trén con dwdng d6. Cho du ban khdng chac chan vé cach x( Iy mot tinh hudng kho

khan hay chi can thém thong tin vé chinh sach clia Cong ty, Bd quy tac clia ching ta ludn san sang huéng dan ban.
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Lén tieng va néu 1én moi
quan ngai

Nhiém vu cla chuing ta Ia tim kiém tre giap va
bao cao moi quan ngai

Chién thang tai noi lam viéc va trén th trueéng phu thudc phan Ién vao
viéc duy tri danh tiéng clia ching ta nhu mdt di tac dang tin cay va
mot cong ty ¢ dao dirc. Chung ta lam diéu nay khdng chi bang cach
dwa ra nhitng quyét dinh ding dan vé& hanh vi clia chinh minh ma con
bang viéc can dam &n tiéng néu chiing ta cé thac méc vé Iwa chon
dlng dan hoc néu 1&n mdi quan ngai vé hanh vi sai trai tiém an.

Kennametal mong muén ban &n tiéng khi cd thac mac, thay diéu gi d6
khéng on hodc nghi ngd da xay ra hanh vi vi pham Bo quy téc, chinh
s&ch hodc luat phép clia ching ta. Bao cdo ngay nhitng mdi quan ngai
va hanh vi sai trai tiém an mot cach thién chi khong chi 1a nghta vu va
trach nhiém clia ban theo B6 quy tac ma con |a diéu ding dan nén lam.
Lén tiéng la mot trach nhiém quan trong va gilp d&m bao ching ta tiép
tuc gianh chién thang bang sw chinh truc va bdo vé danh tiéng tét cla
minh khai bi ton hai.

Viéc bao cao “c6 thién chi” chi c6 nghia la ban da
cung cap tat ca thong tin minh c¢6 va ban tin rang
thong tin d6 1a sw that. Ban sé cam thay thoai mai
khi biét rang minh sé khong gap rac roi néu béao

cao mot hanh vi nghi ngé vi pham Bd quy tac nay
mét cach thién chi—ngay ca khi mi quan ngai cia
ban héa ra la vo can cir.
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Cach tim kiém tro gitip va
néu léen moi quan ngai
Nguon lwe va tai nguyén hién cé

La tuyén hd tro dau tién, ching toi khuyén khich nhan vién Kennametal
lién hé voi ngudi quén Iy hodc ngudi gidm sét cda ho khi tim kiém tro
gitip hodc néu 1&n mdi quan ngai vi nhitng ca nhan nay thwong & vi tri
phu hop nhét dé& phan hdi va cung cap hd tro' ngay |ap tirc.

Néu vi bat ky Iy do gi ma ban khong thodi mai khi thao luan van dé voi
ngudi quan Iy clia minh thi cé mot sb kénh va tai nguyén béo céo khac
danh cho ban, bao gém Budng day Hb tro clia Kennametal clia chiing
t6i, mot ngudn bao cdo doc 1ap cta bén thir ba, noi ban ¢d thé cam thay
tur tin khi b4o c4o van d& mot cach bi mat va néu mudn, hay an danh néu

luat phap dia phwong cho phép.

CHUNG TA KINH

QUAN TRI BO QUY TAC

MOI TRUONG VA CONG UAN QUY TAC
VA TAINGUYEN HO'U iCcH

BAO VE CONG ( . /
DONG CUA CHUNG TA

DOANH MQT CACH TY CHUNG TA

CHINH TRYUC

() Cac nguon lwc dé

g S bao cao

Ban ¢4 thé tham khao c4c nguén lwc sau day d& nhan dwoc huéng dan va
néu 1&n méi quan ngai:

 Ngwdi quan ly true tiép, ngwoi quan ly cp tiép theo cia ban
hodc thanh vién cua ban lanh dao khu vwc hoac cong ty

* Dai dién b phan Nhan sw cua ban

* Van phong Dao dirc va Tuan thu

Email: k-corp.ethics@kennametal.com
Dién thoai: +1 412 248 8275
Guithw:  Kennametal Inc.

Office of Ethics and Compliance
525 William Penn Place, Suite 3300
Pittsburgh, Pennsylvania, USA 15219

* Dwong day HO tro clia Kennametal (thong tin bo sung dwéi day)

* Vin phong Tong c6 van

GHI CHU: Déi v&i cac van dé lién quan
dén cac moi quan ngai bat thwong vé ké
toan tai chinh, kiém soat noi b, bao cao
valhodc tham tra, ban ciing c6 thé lién
hé trwe tiép voi Uy ban tham tra clia Ban
qiam doc Kennametal cuia ching ta tai:

Kennametal Inc.
c/o Audit Committee

525 William Penn Place, Suite 3300
Pittsburgh, Pennsylvania 15219
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S MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG
TU CEO CUA CHUNG TA QUAN TRONG [RSTTCITIINIRY CHINH TRUC TY CHUNG TA

Str dung Pwong day Ho tro
cua Kennametal

Béo cao gui t6i Dwong day H6 tro c6 thé duoc thue hién qua dién thoai
hodc Internet va ¢d thé dwoc thuc hién bang ngdn ngi dia phuong clia
ban trén co s& bi mat va an danh, néu lut phap dia phuong cho phép.
Pudng day H tro dwoc diéu hanh béi mot bén thir ba doc 1ap va hoat
dong 24 gid' mét ngay, 7 ngay mét tuan.

Chuing t6i thue sw khuyén khich ban cung cap cang nhiéu thdng tin
cang tot trong bao co gt cho Budng day Hb tro clia minh dé gitp
chung téi diéu tra ki ludng. Néu chon tao bao cdo &n danh théng qua
Puong day Hd tr, ban sé duoc cung cAp s6 tham chiéu dé kiém tra lai
trang thai bao c4o ctia minh hodc phén hdi cac yéu cau cung cp théng
tin bd sung.

Vui long tham khéo Trang 9 cta B6 quy tac nay dé biét sb dién thoai
Pudng day H8 tro 4p dung cho dia diém clia ban. Théng tin bd
sung hién cd trén trang web cta Van phong Dao dlrc va Tuan thu
Kennametal trén The Hub hodc Kennametal.com.

Ban ciing c6 thé bao cdo cho Budng day Hb tro clia Kennametal qua
Internet mot cach bao méat va an danh (néu luat phap dia phwong cho
phép) tai https://kennametal.ethicspoint.com.
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MUC LUC THONG DIEP

S0’ MENH, TAM TAT CAMOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
NHIN VA GIA TR NGUOI BEU NO'I LAM VIEC DOANH MOQT CACH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG [{IZNCLIVch /Y CHINH TRYC

BAO VE CONG

TU CEO TY CHUNG TA

Xt ly bao céo va diéu tra
Piéu gi sé xay ra khi toi bao cao?

Chung t6i hién ¢ mot quy trinh chuyén nghiép, khach quan va bi mat
dé danh gia cling nhu tra 10 tAt ca cac béo cao va cau hdi vé dao dic
nhan dwoc tlr Puding day HO tro va cac kénh bao céo hién cd khac.
Néu ban néu 1&n méi quan ngai, Kennametal s& xem xét van dé do mot
cach nghiém tlc, dng thoi sé diéu tra van dé do ngay 1ap tirc va tuan
tha luat phap dia phuwong.

T4t ca thong tin lién quan dén béo cao déu duoc gitk bi mat & murc toi
da cd thé va chi giéi han cho nhitng ngudi can thiét cho viéc diéu tra
va gidi quyét van dé dwoc néu ra. TAt ca cac thanh vién trong doi ngl
Kennametal phai hop tac day dl va trung thuc trong bat ky cudc diéu
tra ndo néu can. Khi cudc diéu tra hoan tat va van dé duoc gidi quyét,
chung tdi s& cb gang hét strc dé chia sé két qua véi ngudi bao cao, triv
khi thong tin chi tiét khdng thé tiét 16 vi Iy do riéng tw hoac do cac moi
quan ngai lién quan khac.

£ € Néu ban néu 1én mdi quan ngai, DE)
Kennametal s& xem xét van de do6
mot cach nghiém tuc va sé diéu
tra van dé do ngay 1ap tirc. J)

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
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S0’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
NHIN VA GIA TR NGUOI BEU NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG [{IZNCLIVch /Y CHINH TRYC

MUC LUC THONG DIEP BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC

TU CEO TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HOPU iCH

Khong dung thir cho hanh vi ; 2 A
ra dia & TiM HIEU THEM

Céng ty chlng ta nghiém cam hanh vi tra diia Vi du vé hanh vi tra diia
Chuing t6i nhan thay c6 thé ddi khi ban mién cudng tim kiém hudng Hanh vi tra diia khong phai lic nao cling rd rang va c thé dién ra duéi

nhiéu hinh thirc. Vi du vé céc tinh hudng c6 thé xay ra hanh vi tra diia bao

dan hoac néu 1&n méi quan ngai, nhung Kennametal cam két manh mé N AR
gom nhwng khong gi¢i han ¢

thic day mdt méi trudng noi moi ngudi cd thé cam thay an toan khi Ién

& 3 khi bi tra i « Dudi viéc hoic sa thai * Phan cbng lai trach nhiém
n itr . ) L

Ieng ma khong $o'bi tra dua « Giang cAp hodc ky luat cong viee

Céng ty clia ching ta khdng khoan nhugng ddi véi cac hanh vi tré diia « Tt chéi phc loi, tir chdi » Cat lglam tien lirong hoac

dui bt ky hinh thirc ndo chéng lai bt ky ai vi da 1&n tiéng mot cach cho lam thém gio hoac e goam -
T TR . . T chdi thang chtrc * CO 'y loai ai do khoi cac

thién chi vé hanh vi bj nghi ngo' vi pham B? quy tac, ch’mh sach hoac - Doa dAm. de doa hosc hogt dQng CaAa cong ty ,

luat phap clia ching ta. Hanh vi nay bao gdm tra thi bét ky ai d& bao quéy réi hogc hanh dong theo cach

el oz e on bae K DA e af ] L gay tac dong tiéu cuc dén
cao vé hanh vi sai trai ¢é thé xay ra, dat cau héi vé Bé quy tac cua Khong thué hodc khong moi truéng lam viéc cla

chiing ta hodc hop tac diéu tra khi can thiét. thug lai nguoi do

Tré dia 1 hanh vi vi pham nghiém trong Bo quy tac clia chiing ta va
trong mdt sd trudng hop, hanh vi ndy 1a vi pham phap luat. Bt ky ngudi
nao bi phat hién vi pham chinh sach khdng tra diia clia chung ta sé phai
chiu bién phap ky luat, cao nhét [ cham dut hop ddng lao dong.

Néu ban tin réng ban hodc ai d6 khac tai Kennametal dang bi tré diia,
hay bao cdo ngay van dé dé cho ngu®i quan Iy clia ban hodc mét trong
nhitng ngudn lwc hién cd cho ban. D& biét thém théng tin va hwéng dan,
hay tham khao Chinh sach vé nghia vu bao céo va khong tra diia
clia Kennametal.




THONG DIEP S’ MENH, TAM TAT CA Mol NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
Muc tuc TWCEO NHIN VA GIA TRI NGUO1 BEU NO1 LAM VIEC DOANHMOT CACH 1y ching TA PONG CUACHUNGTA | VA TAINGUYEN HOU iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRYUC \
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Noi lam viéc tich cwe va ton trong
4 > 1 by 2> A A .‘ = ’l
Strc khoe va s an toan cta nhan vién & =
>~ //
Noi lam viéc khong cé rwou va st e/
dung ma tay

Ngan chan bao lwc tai noi lam viéc

Bao vé thong tin ca nhan va quyén
riéng tw
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TU CEO CUA CHUNG TA NGl  CUA CHUNG TA CHINH TRY'C
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CHUNG TA THU HUT VA GIU CHAN NHUNG
NGUO1 GIOI NHAT.

Chung ta lam viéc chdm chi dé thu hit, gan két, phat trién va gitb chan nhitng ngudi gidi nhét, dong thoi
cung cap mot noi [am viéc tuyét voi, hda nhap, da dang va tao co hdi dé hoc hdi va phat trién lién tuc.




CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

NHAN VIEN VA
NO'1 LAM VIEC
CUA CHUNG TA

TAT CA MOI
NGU'O1 BEU
QUAN TRONG

SU’ MENH, TAM
NHIN VA GIA TR
CUA CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU iCH

MUC LUC THONG DIEP BAO VE CONG

TU CEO TY CHUNG TA

Noi lam viéc tich cwc va ton
trong

Chung ta coi trong sw da dang, hoa nhap va co hoi
binh dang

Kennametal phéat trién dwa trén sv da dang trong lyc lwgng lao dong va xay
dung van héa hoa nhap ciing nhu tao ra co' hdi binh dang, noi moi ngudi
déu c6 thé phat huy hét tiém nang clia minh va déng gop vao thanh cong clia
chung ta. Nhan vién cta ching ta phai cong tac trong toan Céng ty véi sy tin
twdng va ton trong.

Chuing ta danh gi4 cao nén tang va quan diém khac nhau clia moi ngudi,
ddng thoi tin rang sw da dang sé gidp chiing ta gianh dwoc loi ich tir khach
hang va cac bén lién quan cia minh. Ching ta déi x& cong bang va binh
dang véi tat c cac thanh vién trong nhém cling nhu déi téc kinh doanh bat
¢ khi ndo dua ra cac quyét dinh lién quan dén viéc lam va tao co’ hdi cho cac
c& nhan chi dwa trén thanh tich va Kennametal nghiém cam hanh vi quay rdi
hodc phan biét déi xu.

Song dung theo gia tri ctia

chung ta nghia la...

Coi trong sw da dang va thic ddy mot nén van héa hoa nhap

Coi trong va danh gia moi ngudi dya trén hiéu qua lam viéc, trinh d6 va
nhu cau clia doanh nghiép

Khong bao gi» dung thir cho hanh vi quay rdi hodc phan biét déi x( tai
noi lam viéc

Thac déy mét mbi trwdng hop tac va ddi xt véi nhau béng sw tn trong
va ty trong

Tén trong cac quyén con ngudi co ban clia tat ca cac ca nhan & bét civ
noi nao ching ta hoat dong

O 0 0 00

Nguyén tac co’ ban

Kennametal cam két duy tri mGt noi lam viéc khong co moi hinh thirc quéy rdi va phan
biét d6i xtr, bao gom nhung khg‘mg gigi han’nhtvng hinh thirc quay roi va phan biét doi x&
dwa trén cac ddc diém sau, nhat quan voi tt ca cac luat hién hanh:

+ Chung toc + Tinh trang hén nhén hodc gia dinh

+ Tén gi4o « Tw cach cyu chién binh

» Tubitac « Quan hé chinh tri

+ Ban dang gi6i « Théng tin di truyén

+ Tinh trang khuyét tat + Bét ky ddc diém nao khac duoc
luat phap hodc quy dinh hién hanh

* Xu hwéng tinh duc A
L , bao vé
» Ngudn goc quoc gia hodc dan toc
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A SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
Myc Lyc THONG BIEP | \uiN VA GIA TR] NGU®1 DEU NO' LAM VIEC DOANH MOT CACH
TU CEO CUA CHUNG TA MPOYRGETE  CUA CHUNG TA CHINH TRU'C

BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HOU iCH

Chiing ta doi xtr v&i nhau bang sw tin twéng va
ton trong lan nhau

S ton trong va chinh trirc trong moi viéc chung ta lam dong vai tro rat quan
trong déi’v(yi s thanh cong trong ,kinh doanh clia ching ta va la rp(f)t phan
khong thé thiéu trong cac gia tri cot I6i clia ching ta. Chiing ta thée hién sy

Nguyén tac co ban

Quéy rdi 4 bat ky hanh vi khdng mong mudn hoac xtc pham nao déi véi mot ngudi
hodc mét nhém ngudi dya trén hanh dong hodc hanh vi:

oe O ) _ ) * Coy dinh lam ton hai dén long tw * Gay anh hwong dén ning suat
ton trong d6i véi moi ngudi — khong ¢é ngoai 1é va tinh chinh tryc trong tat trong, dia vi dwoc phap ludt bao lam viéc
ca nhiing gi chiing ta nai va lam chinh la cach chiing ta kinh doanh hang vé clia mdt ngwoi valhodc tao ra '
ngay. Tai Kennametal, ton trong lan nhau bao gom viéc nghiém cam moi hinh mét méi trwong lam viéc dang * Tac dong tiéu cwe den co hoi
thirc phan biét déi xtr, quay rdi va bat nat duwdi moi hinh thirc. Bt cir noi nao s, thil dich hodc xtic pham nghe nghiép, sw phat trién hogc
chung ta hoat dong hoac tién hanh kinh doanh, chiing ta déu di x& véi nguoi thang tien

khéc bang s tn trong va tu trong.

Song dung theo gia tri cua @
chung ta nghia la...

Khéng bao gi¢r bét nat, de doa bang bao lwc hodc de doa ngudi khac
Tranh nhitng hanh vi ma ngudi khac cé thé thay khong phu hop hodc gay
khé chiu

Céc nha 1anh dao thtc déy van héa ton trong Ian nhau trong nhom clia ho

Lén tiéng ngay lap ttre néu chung ta gap phai hodc nghi ngd c6 bét ky
hanh vi quay rdi phan biét déi x» nao tai noi lam viéc

00 00

¢ Ma nhirng ngwoi khac cho la
xtic pham, thu dich, de doa hodc
khong phu hop tai noi lam viéc

Bét ky hinh thirc Quéy rdi ndo, v& tinh duc hay hinh thirc khac, déu khdng bao giey duoc
dung th( tai Kennametal. Vi du vé& hanh vi quay réi bao gdm, nhung khdng gi¢i han, de
doa, bét nat va hdm doa, tan tinh hodc dung cham tinh duc khdng dwoc hoan nghénh, dua
ra nhan xét tuc fiu hoac khong phu hop, dua gién, lang ma hodc nhan xét vé ngoai hinh clia
ngudi khac, néi xau chiing toc, chia s& ti liéu xdc pham véi ngudi khac, rinh rap va bat ky
hanh vi nao khac ma ngudi khac cé thé cho 1a xtc pham hodc khong phii hop.

Néu ban gap phai hanh vi quay réi duai bat ky hinh thirc ndo hodc nghi ngd diéu d6 c6

thé xay ra voi ngudi khac tai noi lam viéc, hay bao céo ngay. Tham khdo Bwong day
HO tro ctia Kennametal dé biét thém thong tin va huéng dan.




A SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA
Muc LYC THONGBIEP | \HiN VA GIA TRI NGUO! DEU NO! LAM VIEC
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA

TU CEO

Strc khoe va sw an toan cua
nhan vién
Chiing ta duy tri mét noi lam viéc an toan va lanh

manh

Kennametal thic day van héa an toan va lanh manh dang cap thé gigi dua
trén cac tiéu chuan nham gidm thiéu hodc loai bd thuong tich ciing nhw bénh
tat tai noi lam viéc phu ho'p véi Tuyén bé vé chinh sach Méi trwong, Sirc
khoe va An toan (EHS) cia Kennametal.

T4t ca chung ta déu chia sé trach nhiém duy tri mot noi lam viéc an toan va
lanh manh ciing nhw gép phan ngén nglra thwong tich tai noi lam viéc ciing
nhw sw ¢ moi trwdng & tat ca cac dia diém noi ching ta hoat dong. Diéu nay
bat dau bang viéc tuan tha tat ca cac luat va quy dinh toan cau &p dung cho
chung ta. Nhung diéu d6 ciing ¢ nghta la phai ludn hiéu rd van dé an toan

- tlr cach chiing ta cham sdc ban than dén cach chiing ta quan tam dén sirc
khde clia ngudi khac — sw an toan 1a nd Iwc clia ca nhom.

CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRWONG VA CONG |  QUAN TRI BO QUY TAC

DOANH MOT CACH 6 ¢ A 4 UAN  QUY TAC
CHINH TRUC TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HO'U icH

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la...

Gi4 trj c6t I6i cta ching ta @t an toan 1 trén hét, moi lic moi noi, la trach nhiém chung
ctia moi thanh vién trong doi ngli Kennametal va & murc toi thiéu, diéu quan trong la phai
ghi nhé nhirng diéu sau trong cong viéc hang ngay cla ching ta:

Biét va tuan th tAt c cac luat, chinh sach va quy trinh EHS 4p dung cho hoat
dong kinh doanh cla ching ta va cng viéc clia ban

Dam bao ban luén tinh tao va s&n sang lam viéc — khdng bao gié [am &nh hwéng
den sw an toan

Hoan thanh tat ca cac khéa dao tao can thiét dé thuc hién cong viéc cta ban mot
cach an toan va thanh thao

Tuan thd tAt ca cac chinh séch yéu cau thiét bj béo hd an toan — khdng c6 ngoai 18
Hiéu va tuan thd tat ca cac luat va chinh sach cta Cong ty lién quan dén viéc x Iy
chat thai

Béo c4o ngay lap tirc bat ky sw ¢b tran nuwdrc, x4 thai hodc cac van dé khéc vé moi
trudng

Khi quén Iy hodc lam viéc véi cac dbi tac kinh doanh, hdy dam béo ho tuén thd @ét
ca cac chinh sach, quy trinh va huéng dan vé stic khde va an toan dwgc yéu cau
tai Kennametal

Tim kiém tro gitip va huéng dan néu ban khong chéc chan vé cach lam viéc an
toan trde khi hanh dong

Bao cao ngay lap tirc moi thuwong tich tai noi lam viéc ciing nhw cac mbi quan ngai
tiém an vé strc khoe va an toan

O 0 00 0 ©

o o
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A SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
Myc Lyc THONG BIEP | \uiN VA GIA TR] NGU®1 DEU NO' LAM VIEC DOANH MOT CACH
TU CEO CUA CHUNG TA MPOYRGETE  CUA CHUNG TA CHINH TRU'C

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

Noi lam viéc khéng co rwou
va str dung ma tay

Kennametal cam két tao ra mét noi lam viéc khong c6 rwou, ma tly hodc
c4c chat b4t hop phap khac cd thé [am suy gidm nang Iuc hodc khé nang
phan doan cta ban trong khi lam viéc, bao gdm ca viéc lam dung thudc ké
don hoac thube khong ke don.

Song dung theo gia tri cla @

chung ta nghia la...

@  Tuan thi t4t ¢ cac chinh séch va lénh cm clia Cong ty v viéc siv
dung reou, thuoc bat hgp phap, thuoc khong ké don va thuoc ké don
cling nhw cac chat kich thich khéc tai noi 1am viéc

@ Trong nhitng trudng hop han ché khi viéc st dung ruou c6 thé duoc
cho phép tai cac sy kién cta Cong ty, chi uong ¢d chirng muc va khong
bao gi¢’ udng trong khi thurc hién cong viéc clia ban hodc st dung thiét
bi hodc tai sén clia Cong ty

@  Néu bt ky loai thubc theo toa nao ban dang dung c6 khé nang lam
giam kha nang thurc hién cong viéc cta ban mét cach an toan, hay
thdng bao ngay cho ngwdi quan ly cla ban tredc khi bat dau lam viéc

@ Knong bao gitr d& kha nang phan doan hoic nang lyc clia ban bj anh
huwdng hodc suy gidm do ma tiy hodc rwgu khi lam viéc

@  Knong tang tri, st dung, ban, ting hodc phan phéi ma ty bat
hop phap hodc bét ky chat bi kiém soat ndo khac khi lam viéc tai
Kennametal

Q@ Néu ban nghi ngd ai d6 dang bj anh hwdng bdi regu hodc ma tly tai
noi lam viéc, hay bao céo ngay cho ngudi quan ly clia ban hodc thong
qua mét trong céac kénh bao céo hién cd

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH
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A E SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA
MuC LUC THONGBIEP | NHIN VA GIA TRI NGUO1 DEU NO'I LAM VIEC
TU CEO CUA CHUNG TA IR cl  CUA CHUNG TA

Ngan chan bao lwc tai noi
lam viéec

Kennametal khong dung thiz cho hanh vi bao lwc duéi bat ky hinh thire
nao, dong thai ching ta cam két thic day mdt méi trudng ton trong va
tin cdy noi moi ngudi ¢ thé phat trién cling nhw cam thay an toan tai

noi 1am viéc ma khéng so bao lwc, de doa, quay réi, bat nat hodc ham
doa tai noi lam viéc.

Mbi ngudi trong chang ta c6 trach nhiém nhan ra va ngan chan bao luc
tiém &n khi c6 thé, ddng thdi ching ta ¢ nghia vu béo céo ngay bat ky
hoat dong nao ma chiing ta nghi ngé ¢ thé dan dén hanh vi bao lyc
hodc khdng dung muc.

Song dung theo gia tri @9
cua chiing ta nghia la...

@ Hiu 6 va tuan tha ddy dd chinh sach cAm st dung vii khi tai noi lam
viéc clia Kennametal

@  Tuan theo tht ca cac chinh sach va huong dén clia Cong ty nham giéi
quyeét hanh vi bao Iyrc tai noi lam viéc, bao gom cac yéu cau bao cao,
ng phé khan cap, v.v.

o Khdng tham gia vao bét ky hoat dong nao c6 thé bi coi Ia de doa hodc
géy han véi nguoi khac

@ B30 cao ngay moi hanh vi bao lwc tiém an, sip xay ra hoac thuc té co
thé phét sinh

CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU iCH
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THONG DIEP S’ MENH, TAM TAT CA Mol NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGUG1 DEU M DOANHMOT CACH | 1y cHUNG TA DONG CUA CHUNG TA | VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRYC

Bao vé thong tin ca nhan va ¢ ' ]

A " ua + Chung ta chién thang

quyen I'Ieng tU’ khi dwa ra quyet dinh
dung dan.

Chiing ta ton trong quyén riéng tw cta thong tin
ca nhan

Hom qua khi di s dung may
photocopy, toi thay c6 méy thong tin
vé lwong ma 1 ra téi khong nén xem.
Téi c6 thé ndi réng trén d6 cd tén clia
mot s dong nghiép clia toi va cd lién
quan dén bang luong cia ho. That
kho dé khong nhin, d3c biét & khi toi
dang hy vong sém duwoc tang lwong.
Quéa hép dén, toi gap to gidy lai va
mang thang dén cho ngudi quén Iy
clia minh. Ti biét c dy danh gia cao
viéc t6i ton trong thong tin ¢& nhan
khong danh cho minh nay va toi biét
minh d& lam dung

Nhan vién cla ching tdi tin twdng ching ti sé bao vé thdng tin ca
nhan va riéng tw ma ho chia s& voi chiing toi. Kennametal cam két
tuan thd tat ca cac luat bao vé di liéu va quyén riéng tw toan cau ap
dung cho thong tin ching ta thu thap va chang ta cuc ky can than khi r B
thu thap, st dung hoac Iuu trr théng tin ¢& nhan clia nhan vién, ddi tac |
kinh doanh va khach hang. v

Song diing theo gia tri cia @ '

chung ta nghia la...

@ Tuan tha tht ca cac luat béo vé di liéu va quyen riéng tw ciing nhu cac
chinh séach clia Cong ty vé viéc bao vé thdng tin ca nhan va cac thdng tin
nhay cdm khac

Biét cach xc dinh thdng tin ca nhan va quan Iy thong tin d6 mét cach phu
hop theo chinh séach clia Cang ty va phap luat hién hanh

Chi thu thap, truy cap va lwu trir thong tin ca nhan néu ban duoc phép lam
nhw vay va can thong tin dé thuc hién cong viéc clia minh

Théng tin ca nhan phai dwoc bao vé bao gom nhwng
khéng giéi han & tén va dia chi, s6 an sinh xa hdi, tén
ngwoi dung va dia chi email c6 mat khau, so tai khoan
ngan hang va thé tin dung, lich str thu nhap va théng tin
strc khoe.

Khong bao gio chia sé thong tin ca nhan véi ngwdi khong co cha dich

00 0 o

Béo céo ngay I&p tlrc moi hanh vi vi pham dik liéu bj nghi ng&
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Chét Iwong va an toan san pham

Tuan theo tat ca céc luat, tiéu chuan va
quy dinh

Canh tranh cdng bang va giao dich cong
bang

Phong chong hoi 16 va tham nhiing
Luat chong rira tien
Tuan thi quy dinh thwong mai toan cau Gk

Tranh xung dét loi ich

Qua tang va hoat dong chiéu dai
Kinh doanh véi Chinh phu
Lam viéc v&i nha cung cap va bén thi ba

Sw chinh trwe trong chudi cung (ng va
tim nguon cung teng ¢6 trach nhiém



THONG DIEP SU MENH, TAM TAT CA Mol NHAN VIEN VA L BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG |~ QUAN TRI BO QUY TAC
MucLuc TUCEO NHIN VA GIA TRI NGU®1 BEU NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH - R iNeE ) DONG CUACHUNGTA | VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA CHINH TRUC

R

CHUNG TA GIANH CHIEN THANG NHO' TINH CHINH TRUTC,
CHAT LUONG SAN PHAM VA TINH THAN TUAN THU

Chuing ta luén gianh dwgc cong viéc kinh doanh mét cach chinh trye, chi dwa trén gia tri cong viéc,
chat lwong san phdm va cam két dat duoc sw xuat sac vé mat thwong mai. Ching ta hanh dong co
dao dtrc, tuan theo luat phap va quy tac chi phdi hoat ddng kinh doanh ctia minh va khong bao gi
lam ton hai dén danh tiéng cta minh bang cach tim kiém nhiing loi thé khéng cong bang.

Kennametal cam két st dung Tri tué nhan tao (Al) va cong nghé dang phat trién khac mot cach cé dao dirc trong hoat dong kinh doanh
cta minh, bao gom ca viéc tuan thu luat phap va quy dinh hién hanh & bat cr noi nao chiing ta kinh doanh. Cam ket nay bao gom ca viéc

str dung cong nghé mét cach co6 dao dirc trong qua trinh cung cap san pham va dich vu cho khach hang ciing nhw trong cong viéc clia
chiing ta vé&i cac doi tac kinh doanh va nha cung cap.
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1 4
C A A A Y rd
hat lwong va an toan san
pham
Chung ta tw hao vé chat lweng va tinh an toan cua
> A
san pham
Danh tiéng clia chiing ta vé tinh chinh truc va sw tin twéng clia khach hang phu
thudc vao kha nang clia ching ta trong viéc tuan thd nghiém ngat cac yéu cu
ky thuat clia khach hang va hop dong. Ching ta phai dm béo san pham clia
minh ludn dap (ng cac thong s k§ thuat bat budc va chiing ta khdng bao gier
thwe hién c4c thay thé trai phép hodc rit ngén cac quy trinh kiém soét chat lwong

hodc danh gia an toan san phdm. Chung ta tuan thi tat ca cac luat va quy dinh
v& an toan va chét lwong san pham.

Chuing ta tw hao veé higu suat, chiing ta luén ting ho
san pham cua minh va dat khach hang I1én hang dau

Chung ta ty hao vé viec mang lai hiéu qua hoat ddong manh mé
cho khach hang, déi tac kinh doanh va cb dong phu hop véi cac

gia tri cot I6i v& dao dure va tinh chinh trwe clia chung ta. Tai
Kennametal, chiing ta gianh dwoc mbi quan hé kinh doanh va
duy tri méi quan hé dé vi ching ta cung cap cac san pham, gia tri
va dich vu cd chét lvgng déng cap thé gioi.

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la...

o

Y

Luén dép (rng yéu cu cQa khach hang vért‘lm‘kiém huéng dan ciing nhw (01 gidi thich
ré rang ttr khach hang néu khdng chac chan vé cach dién gidi thong so kj thuat

M6 ta san pham clia chiing ta va céc tinh ndng clia chiing mét cach trung thuc,
chinh xé&c va day dd

Déam bao tAt ca cac san pham clia ching ta ludn tuan thd quy trinh danh gia chat
lvgng va an toan trwdc khi giao cho khach hang

O 0 o

B4o cao ngay bt ky sw xam pham nao ddi voi c4c tiéu chudn an toan va chét
lwong san pham cia chung ta

Tuan theo tat ca céc luat, tiéu chuan va quy dinh

Kennametal cam két tuan thd ndi dung va tinh than cta luat phap, tiéu chuan
va quy dinh &p dung cho hoat dong kinh doanh clia chung ta & bét ky noi nao
chung ta hoat dong trén khap thé gioi. M&i nhan vién cla Kennametal déu
phai tuan thd luat phap va tiéu chuan cu thé ap dung cho cdng viéc cda ho.
Khi nghi ngd' v& nhitng gi duorc yéu cau, hay tim kiém su giup d& va hwéng
dan trwéc khi hanh dong. Néu ban thay hodc nghi ngd ¢é hanh vi vi pham
c4c tiéu chuan hodc luét phap cla chung ta, hdy bao cao ngay viéc do cho
ngwdi quan Iy cla ban hodc Budng day H6 tro clia Kennametal.

(( Chién thang trén thj trwdng va duy tri danh tiéng t6t clia chiing ta
o nghia la chung ta luén hanh dong mot cach chinh trwe va tuan

th0 day du Bd quy tac clia minh, c4c chinh sach cling nhw lut diéu

L\

chinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. 1)
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Canh tranh céng bang va
giao dich cong bang
Chiing ta canh tranh céng bang

Tai Kennametal, chiing ta tich curc phan biét ban than véi déi th canh tranh
mot cach trung thuc va cong bang, dwa trén sirc manh clia san pham va
dich vu ctia chung ta. Trén khap thé gidi, c nhiéu luat thic day canh tranh
ty do va cong bang ciing nhw diéu chinh cach ching ta twong tac véi doi
thd canh tranh. Nhiing luat nay rat phir tap va khac nhau gitra cac quéc
gia va hau qua cla viéc vi pham céc luat nay Ia rat nghiém trong.

Ching ta tuan thd Quy trinh tuén tha chéng déc quyén clia Kennametal
cling nhu tt c& cé4c luat canh tranh toan cau va tham chi phai tranh biéu
hién clia hanh vi sai trai.
( Chung ta tich cwce tao sw

khac biét bang cach canh

tranh mot cach trung thue 4733

va cong bang... )

CHUNG TA KINH
DOANH MQT CACH
CHINH TRUC

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la...

o0 o

o0

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH

BAO VE CONG

TY CHUNG TA

VA%

Canh tranh nhiét tinh va quyét liét nhung ludn cong bang va hop phép — gianh
duoc kinh doanh trén co sé gié tri, chat lwgng va dich vu

Ludn chinh x4c va trung thuc khi giao dich véi khéch hang va khéng xuyén tac vé chét
lwgng, gia ca, tinh ndng hodc tinh kha dung clia cac san pham va dich vy cla chling ta
Biét va tuan thu tAt cd cac luat hién hanh cling nhu chinh sach clia Cong ty

Khéng bao giér thao luan hoac ddng J Vo déi tha canh tranh dé 4n dinh gi4, chia ré
khach hang hoé,c thj treong, han ché san lwgng, dat gia thau hodc céc bién phap
khac qé han ché canh tranh trén thi truong cla ching ta va khong bao gior thao
luan v& gia ca hodc chi tiét sén pham véi dbi thd canh tranh

Khéng bao gi¢ dong y véi bat ky hinh thirc tay chay nao

Hiéu luét canh tranh cling nhw chinh s?ch clia Cong ty_truc’rc khi tham Qu cac cudc
hop clia hiép hdi thuong mai va tim kiém hwéng dan vé nhikng rdi ro tiém an va ky
vong co thé cd

Béo c4o ngay moi mdi quan ngai vé& hoat dong kinh doanh khong cong béng hoac
nghi ngd vi pham phap luat hodc chinh séach clia chung ta

| /"1
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Théng tin canh tranh

Piéu quan trong 1a tat ca chiing ta déu hiéu réng cac quy tac cu thé sé
dwoc ap dung khi thu thap thdng tin canh tranh:

» Khong tim kiém thong tin bi mét clia doi thii canh tranh va khong
chap nhan thong tin 6 trir khi ban ¢6 sw chap thuan ro rang tt Van
phong Tong co van

« Khong thué nhan vién cdia déi th canh tranh @& I4y thong tin mat.
Nhan vién méi dwoc tuyén dung khdng bao gio* dwoc mang theo bét
ky gidy t& hodc ho so dién t& ndo tir cong ty trudc day hodc chia sé
thdng tin ma ho ¢6 nghia vu bao mat

« Néu thdng tin duoc dénh dau 1 “Bi mat” hoéc c6 ni dung tuong ty,
héy trao doi v&i nhan vién clia Van phong Tong co van trude khi str
dung théng tin do

» Khong trao doi thong tin tiép thi hoc thdng tin kinh doanh khac voi
ddi tha canh tranh

Ngay ca khi thdng tin canh tranh chi xué} hién trén ban lam viéc cla
ban, hay tim 10i khuyén ttr Van phong Tong co van trwdc khi st dung
thong tin do.

CHUNG TA KINH
DOANH MQT CACH
CHINH TRUC

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG AN T 1AL
VA TAI NGUYEN HO'U iCH

TY CHUNG TA

Chung ta chien thang khi dwa ra quyét dinh dung dan.

Géan day, toi dang tham dw mot hi nghi clia hiép héi thuong mai thi mét dong nghiép ci
hién dang lam viéc cho mt déi th canh tranh bat dau thao luan vé gia ca. Toi biét 1& ra
ching tdi khdng nén c6 cudc thao luan kiéu nay, nhung i lo 1dng vé viéc t ra thod I8 khi
c6 gang bo di. M&c du cam thay khong thodi mai nhung t6i d& nai véi dong nghiép cii clia
minh rang du tdi rat mudn bt chuyén nhung ching i cn tranh nhiing cudc trd chuyén
kiéu nay khi chuing toi khéng con am viéc cling nhau nia. Sau cudc hop, ti goi cho ngudi
quan Iy ctia minh va chia sé nhitng gi @ xay ra. Anh 4y thuc sw danh gia cao cudc goi clia
t6i dong thi ndi rang anh &y sé theo d6i va béo cao van dé véi Van phong Téng cd van.
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Phong chong hoi 1§ va tham
nhiing
Ching ta khdng hai 1.

Tai Kennametal, chiing ta khong héi 19 hodc tham gia vao c4c hoat dong tham
nhiing. Diéu nay cé nghia & ching ta khdng bao gi» dé nghi hodc nhan bét
ky thir gi ¢6 gié tri nham gay anh huéng dén quyét dinh kinh doanh hodc dat
dwoc loi thé khong cong bang. Diéu nay ludn ding cho du chiing ta dang lam
viéc trong méi trwdng kinh doanh thwong mai tw nhan hay véi cac quan chire
chinh phii—va ap dung & moi noi ching ta kinh doanh trén toan thé gigi.

C6 nhiéu luat nghiém c&m héi 16 va tham nhiing trong giao dich kinh doanh
trén khap thé gi¢i. Cac luat nay va chinh sach clia Cang ty nghiém cém bat
ky nhan vién hodc bén th( ba nao ctia Kennametal lam viéc thay mat ching
ta, bao gdm cac dai ly, nha phan phdi hodc nha cung cap dé nghi hodc nhan
héi 16 hodc lai qua dudi bét ky hinh thirc ndo. Cac hinh phat ddi véi hanh vi
héi 16 c6 thé rat nghiém khac dbi véi Cong ty cta chiing ta va cac ca nhan co
lién quan, bao gdm ¢4 an i ciing nhw cac khoan tién phat va hinh phat néng.
Trong tat ca cac giao dich kinh doanh tai Kennametal, chling ta sé tuan thu tat
¢ cac luat chong hdi 16 va chdng tham nhiing hién hanh, dong thdi lam viéc
cham chi @& d&m bao chling ta canh tranh va dwa ra quyét dinh mét cach co
dao dtrc va tuan tha phap luét.

Viéc tién hanh hoat dong kinh doanh ctia ching ta mét cach chinh truc duoc
ap dung cho cac dbi tac trong chui cung (rng toan cAu clia chiing ta. Nhiing
doi tac nay phai tién hanh hoat dong kinh doanh clia minh theo c4ch tuan tha

Nguyén tac (rng xt danh cho nha cung cép, bao gbm nhiing ky vong vé
viéc tuan thd luat chéng tham nhiing va chéng héi 19.

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia [a...

bét ky ai nhdm dat dwoc loi thé kinh doanh khdng cong béng

@ Tién hanh thim dinh va giam sat hoat dong ciia cac bén thir ba, bao gdm
dai Iy, nha phan phdi, nha cung cap va nhitng ngudi khac lam viéc voi
Kennametal, d& dam béo hoat dong ctia ho tuan thdi luat phap hién hanh va
chinh séch ctia Cong ty

Dam bao ghi lai chinh x4c tat ca cac khoan thanh toan va giao dich v&i bén
thir ba

Ludn tuan tha luat phap va chinh sach ctia Cong ty khi twong tac véi cac quan
chiec chinh pha

Khong bao gior st dung bén thi ba dé tham gia vao hoat dong ma ban bi c&m
thwe hién truc tiép véi tw cach 1a nhan vién hodc dai dién cia Kennametal

O 0 0 o

Ludn tuén thd cac chinh sach va phap luét clia Cong ty vé viée tang, nhén qua
va hoat dong chiéu dai

Cac khoan tién xiic tién hodc cac khoan thanh toan “béi tron”

thwong la nhing s6 tién nhé, thwong la tién mit, dwoc tra cho cac
quan chirc nha nwée dé dam bao hoic day nhanh cac dich vu cla
chinh phi cho mét viéc ma ho cé nghia vu phai thwe hién. Ngay ca

khi loai thanh toan nay dwoc cho phép & mot s6 khu vwe phap ly
nhét dinh, cac khoan tién xuc tién déu bj nghiém cam. Xem Chinh

sach chong tham nhiing va chdng hdi 16 toan cau cua chiing ta dé
biet thém thong tin.
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Chung ta chién thang khi dwa ra quyét dinh ding dan.

“Toi da lam viéc véi cling mot dai Iy trong mét du &n trong nhiéu nam. Anh &y
thwe sy [am viéc hiéu qua va toi thich Iam viéc véi anh Ay. Trong vai thang qua,
t6i thay hoa don clia anh Ay c6 chit thay ddi. S4 tién bang d6 la da tang nhe

va khong cd nhiéu thong tin rd rang ngoai tai liéu tham khao méi vé cac khoan
thanh toan cho nha thau phu. Téi khdng mudn nghi ngé vi toi luén tin twéng anh
4y, nhung diéu nay da khién toi phai nghi ngd. Sau khi hdi anh Ay vé diéu d6 va
khong thay thoai mai véi cau tra |oi ctia anh 4y, ti da ndi véi ngudi quan Iy vé
nhitng méi quan ngai clia minh. C6 4y néi véi toi rang toi da dang khi dwa ra canh
béo va chung toi s& lam viéc cung véi Van phong Tdng cb van dé thuc hién cac
budc tiép theo”.

-

Nguyén tac co’ ban

HAi 18 theo nghfa rong réi [ dua, dé nghj dwa hoac hiva hen bét ky thip gi ¢0 gié trf cho
bat ky ai ma chiing ta hop tac kinh doanh—tryc tiép hodc thong qua nguoi trung gian—
nhém dat duoc loi thé kinh doanh khéng chinh dang. Héi 16 ¢6 thé dién ra dwdi nhiéu
hinh thtrc, chang han nhw thanh toan, cung cAp co' hdi kinh doanh va viéc lam hodc qua
tang hodc chuyén du lich khdng phii hop, ciing nhiéu hinh thire khac.

Tham kh&o Chinh sach chéng tham nhiing va chéng héi 16 toan cau cia Kennametal
dé biét thém thong tin.

& TiM HIEU THEM

Ai la quan chtre chinh phu?

“Quan chtrc chinh phd” dwoc dinh
nghia rong réi va cd nghia 1a mét
ca nhan lam viéc cho hoac la dai
dién ctia mét o chirc do chinh phi
s& hitu hodc kiém soat. Bao gom,
nhung khong giéi han &:

 Céc can bd va nhan vién ctia mot
co quan, ban, nganh ctia chinh
phl

+ BAt ky ngudi nao lam viéc cho
chinh ph, quan déi hodc mot
dang chinh tri

» Can b0 va nhan vién clia cac
doanh nghiép thwong mai thudc
s6 hiru mot phan hodc toan bo
ctia chinh pht hoac quan doi

« Can bd va nhan vién cla cac to
chtre quéc té cong cong, chang
han nhu Lién Hiép Qudc

Luat phap Hoa Ky va luat phap cla
h&u hét céc quéc gia noi ching ta
hoat dong kinh doanh déu nghiém
cam hanh vi héi 16 quan chtrc chinh
phd. Dudi day 1a mot s6 “du hiéu
canh b&o” can cha y:

« Céac khoan thanh toan bang tién
mét hodc ngoai s6 sach cho cac
quan chtrc chinh tri hodc nhan
vién chinh phu

« Tién thudng hodc chiéu dai kinh
doanh clia cac quan chtrc chinh
tri hodc nhan vién chinh pht (hodc
thanh vién trong gia dinh ho) ma
khong tuan theo cac nguyén tac
chinh s&ch va yéu cau ké toan

« Yéu cau dua thanh vién trong gia
dinh clia quan chtrc chinh phi
vao ké hoach du lich lién quan
dén cac chuyén tham thuc dia

« Thué ngudi theo yu cau cla
quan chtc chinh pha

« Yéu cau thanh toan dé xuc tién
qua trinh phé duyét ctia chinh
phd, bao gém phé duyét hai quan,
gidy phép



SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA

MUC LYC THONGBIEP | NHIN VA GIA TRI NGUO1 BEU NOT LAM VIEC
TU cEO CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA

Luat chong rira tien
Ching ta tuan tha Luat chong rira tién

Kennametal cam két tuan thd tAt c& cac nguyén tac hién hanh vé chdng
rtva tién va tai tro khing bd nhu dwoc néu trong Chinh sach chong tham
nhiing va chéng hoi 16 toan céu cla ching ta.

T4t c& chung ta déu cd trach nhiém biét ai la ngudi & phia bén kia trong moi
giao dich va ngan chan cac hanh vi sai trai cling nhw hoat dong toi pham
tiém &n bat cl khi ndo c6 thé. Ching ta tién hanh kinh doanh véi nhiing
khach hang va nha cung cp chi tham gia vao céc hoat dong kinh doanh hop
phap bang ngudn vén hop phap. Ching ta cé ap dung cac quy trinh va bién
phap kiém soat dé nhan biét va gidm thiéu rdi ro tir cac khodn thanh toan
clia bén thi» ba va nwéc ngoai, dong thoi ching ta sé diéu tra va bao céo
moi hoat dong dang ngo.

Hiéu rd khach hang ciing nhu déi tac kinh doanh clia ban va tuan thd nghiém
ngat cac quy trinh dwoc néu trong Chinh sach chéng tham nhiing va chéng
hi 16 toan cau cta chiing ta khi twong tac va am viéc véi cac bén thir ba.
Néu ban nghi ng& mét nha cung cap hodc déi tac kinh doanh cd thé lién quan
dén hanh vi rira tién hodc cac hoat dong tdi pham khac, hay bao c4o ngay cho
ngudi quan Iy clia ban hodc Pudng day H6 tro' clia Kennametal.

Riva tién la mot hoat déng va hanh vi bat hop phap trong do
tién va quy cé nguon goc tir cac hoat dong tdi pham nhw
khiing bé, budn ban ma tily hoc tham nhiing va dwoc chuyén

qua cac nguon va giao dich c6 vé hop phap dé che giau nguon
tién, dé tron thué, v.v.

CHUNG TA KINH

DOANH MOT CACH MOI TRUONG VA CONG

DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG AN T 1AL
VA TAI NGUYEN HO'U iCH

R |
R
oot \\ |
S \\\
.
\
" “a ‘ 0] \



A SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
Myc Lyc THONG BIEP | \uiN VA GIA TR] NGU®1 DEU NO' LAM VIEC DOANH MOT CACH
TU CEO CUA CHUNG TA QUAN TRONG | CUA CHUNG TA CHINH TRUC

BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC

TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HO'U iCH

Tuan thu quy dinh thwong
mai toan cau

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la... @
LA

@ Nhan biét va hidu cac luat va bién phap kiém soét throng mai quéc t& ap dung cho

, A > X > y A R ” A ~ iAo
Chuing ta tuan thu tat ca cac luat kiem soat xuat ° 6ng viéo cua ban

A A Y H Tuan theo tat ca cac chinh séch va thd tuc clia Cang ty lién quan dén hoat dong
nhap khau va thu’o’ng mai kiém soét thwong mai clia ching ta
La mdt doanh nghiép qudc té, c4c giao dich clia ching ta thuwéng lién @  Kni o6 co hdi moi, hay xem lai Chinh séch tuan th thwong mai va xuét khau cia
quan dén viéc van chuyén san phém, cdng nghé va dich vu xuyén bién Kennametal va tham khdo y kién ctia Van phong Tong c6 van hoac b phan Tuan

e A . . a s : R thd thirong mai trude khi hanh dong, dc biét 14 vé cac giao dich lién quan dén:
gi¢i quoc gia. Hoat dong thwong mai toan cau cua chung ta dwgc quan

ly chét ché va nhidu chinh phii it ra luat va quy dinh d& kiém soat hoat

. ‘ R 2 . L , vz - Cac (rng dung quan sw hodc hat - Tailiéu van chuyén va héa don
ddéng xuat nhap khau va cac hoat déng lién quan. Chung ta phai hieu rd nhan hosc muc dich s dung cudi khang tring khép
C"C"C luat va quy d[nh ap dung cho hoat dong ki,nh doanh cda minh va nho - Bot kim loai nguyén chét hoac - Dia chi ngudi mua va dia chi “giao
rang chung c6 thé phure tap va lién tuc thay doi. gan nguyén chat (99% trd 1&n) hang” khong tring khop
T4t c& c4c hoat dong thwong mai phai dwoc tién hanh theo Chinh sach Hilh b ha‘”g kh‘ong iy - Tailigu bj thicu ,
Giao dich bang tien mat hodc - Muyc dich st dung cudi cling dwgc

tuan thu xuat khau va thwong mai cia Kennametal. Viéc vi pham luét Je , 7 HIBT SU HLNG FURLAUNS ¢

N i . 2 o oax - twong duong tién mat cho khach khai bao khong nhat quan véi
va quy dinh thwong mai toan cau co thé dan dén cac hinh phat dén sw hang nuoc ngoai thang sb kj thuat clia san pham
va hinh sw nghiém trong ddi vi nhan vién va Cong ty, bao gom ca viéc
mét kha nang xut khau hang hda cho khach hang va céc dia diém clia
Kennametal trén toan thé gioi.
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& TiM HIEU THEM

Nhirng can nhac vé tuan thi thwong mai toan cau

+ Bién phap kiém soat xu:ilt nhap k!léu: C6 nhiéu trwong hop kiém soét va han chéj
doi v&i viéc xuat nhap khau san pham, dich vy va thong tin k thuét cda ching ta. Bé
Kennametal tuan thdi nhitng han ché nay, ching ta phai biét nhiing thong tin sau:

- Aicé lién quan dén giao dich? - Chung ta da tuan tha cac yéu
- Nguwdi ding cubi da dwoc cau cap phép phu hop chua?
sang loc géc bién phap trirng - Cacsan phérn sé dwoc st

phat va cam van chwa? dung nhw the nao?

- San pham sé di dén dau va van
chuyén nhw thé nao?

- Mat hang dang dwgc nhap
khau hoac xuat khau 1a gi?

Hay nhé rang cac han ché phap ly déc biét 4p dung cho cac san pham hodc cong
nghé cd thé c6 (ng dung quan sw, hat nhan hodc st dung kép.

* Lénh trimg phat va cam vén kinh té: Co nhitng han ché cu thé khi giao dich voi
mot s0 ca nhan va quédc gia nhét dinh. Nhitng han ché nay c6 thé ap dung cho toan
b quoc gia hodc khu vic thuong mai hodc chi cho mét ngudi dung cudi dugc xac
dinh. Néu, tai bt ky thoi diém nao, ban phat hién mot g|ao dich lién quan dén mot
qugc gia b| trieng phat hoac b camvan, nguai ding cudi hodc muc dich st dung
cudi bi han che—hodc mét bén bj han ché c¢d lién quan dén bat ky khia canh nao
cla giao dich—ban phai lién hé ngay véi b phéan Tuan thu thwong mai hodc Van
phong Tdng ¢ van.

. Tay chay: Kennametal bét budc phai tuan tha luét chong tay chay ctia Hoa Ky I
ngh|em cam chung ta tham gia vao bét ky hoat dong tay chay khong dwoc phe
chudn nao & bét ky noi ndo chiing ta hoat dong Céac yéu cau tham gia vao cac loai I
tay chay nay c6 thé kho xac dinh va cé thé 13 yeu cau bang 161 néi hodc bang van - 07./.
bén c6 trong dé xuét, diéu kién thw tin dung va trong ching tir van chuyen Lién hé RMY 1868
Vi b phan Tuan thd thwong mai néu c6 bat ky tinh hudng nao trong so nay.




CHUNG TA KINH
DOANH MQT CACH
CHINH TRUC

NHAN VIEN VA
NO'1 LAM VIEC
CUA CHUNG TA

TAT CA MOI
NGU'O1 BEU
QUAN TRONG

SU’ MENH, TAM
NHIN VA GIA TR
CUA CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH

MUC LUC THONG DIEP BAO VE CONG

TU CEO TY CHUNG TA

Tranh xung dot li ich
Chung ta phai xac dinh va khai bao xung dat lgi ich

T4t ca chling ta déu chiu trach nhiém dua ra quyét dinh va thuc hién
cc hanh dong nham thic dy loi ich tt nhat cia Cong ty. Xung dot loi
ich xay ra khi cac lgi ich hodc moi quan hé ca nhan, tai chinh hodc gia
dinh clia ban can tré hodc cd vé can tré kha nang khach quan va hanh
dong vi loi ich tt nhét cia Kennametal cdia ban. Xung dét loi ich ¢ thé
gay ton hai dang ké& dén danh tiéng ctia ban va clia Cong ty va trong
mot sb trudng hop b thé trai phap luat.

P& bao vé Cong ty clia ching ta va thic day tinh minh bach véi khach
hang, déi tac kinh doanh va cb dong, chiing ta phai luén tranh xung dot
loi ich va khai bao ngay moi van dé cé thé hodc c6 vé 1a hanh vi xung
dét. Xung dot loi ich phai dwoc khai bao va quan ly theo Chinh sach
vé xung dét loi ich toan cau clia Kennametal.

Song dung theo gia tri clia

chung ta nghia la...

@  Knai bao ngay moi xung dot loi ich thuc té hosc tiém &n véi nguoi quan
ly cGia ban cling nhw Van phong Pao dtrc va Tuan thd

@ «ni >§éc diph Qucyc xung dot Icyi, ich, gjém bdo ap dung moi bién phap bao
vé can thiét dé bao vé Igi ich tot nhat clia Cong ty va tuan tha phap luat

@ Tranh céc lgi ich, hoat dong hosic méi quan hé &nh hwéng dén lgi ich
tt nhét clia Kennametal va/hodc kha nang dua ra quyét dinh mot cach
khach quan ctia ban

Cac giam doc diéu hanh va thanh vién héi dong quan tri cia
Kennametal c6 trach nhiém uy thac khai bao ngay lap tirc moi xung
dot loi ich tiém an hodc thwe té cho Giam déc Dao dirc va Tuan thi
va khi can thiét, viéc khai bao sé dwoc chuyén dén Hoi dong quan
tri Kennametal (hodc ty ban dwoc chi dinh ctia Kennametal), dé xem
xét, phé duyét va bat ky con bo nao cé thé dwoe yéu cau.
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& TiM HIEU THEM

Xung dét lgi ich

B6 quy tac clia ching ta khong thé dé cap dén tat ca cac xung dot loi
ich c6 thé phat sinh nhung day la mét sb vi du @& ban xem xét. Néu
ban c6 nghi ngd v& méi quan hé hoac loi ich, hay trao ddi véi nguoi
quan ly ctia ban va lién hé vai Van phong Dao dire va Tuan tha.

 Nhéan céc loi ich ca nhan cho ban than hodc cho mét thanh vién
trong gia dinh nho vao vi tri ctia ban tai Kennametal

» Ky két hop dong hoc chap nhan gia thau tir nha cung cap, nha
thau hodc khach hang clia Kennametal khi ¢c6 moi quan hé gia dinh,
tai chinh hodc ca nhan lién quan

» Nam gitr quyén s& hiru dang ké doi voi bt ky nha cung cap, khach
hang hodc doi thd canh tranh nao ctia Kennametal

» La nguoi quan Iy hoac co tham quyén phé duyét doi vi mdt thanh
vién trong gia dinh hodc ban bé than thiét

« Tham gia vao bat ky hoat ddng kinh doanh bé&n ngoai nao bang
cach str dung thoi gian hodc tai nguyén clia Kennametal hodc canh
tranh v&i hoat ddng kinh doanh clia Kennametal

« Lam viéc hodc tw van cho mdt ddi thi canh tranh clia Kennametal
trong khi van con lam viéc cho Kennametal

« S dung thong tin bi mat c6 dwoc trong qua trinh ban hop tac véi
Kennametal vi loi ich ca nhan hodc loi ich tai chinh
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Qua tang va hoat dong
chieu da

Chiing ta phai si¥ dung kha néng phan doan tot
khi trao doi qua tang va hoat déng chiéu dai

Qua tang, hoat dong chiéu dai va gidi tri co thé 1a nhitng cong cu hitu
ich @& xay dwng thién chi va ghi nhan nhiing thanh tyu chung. Tai
Kennametal, chiing ta chi trao ddi qua tang va hoat dong chiéu dai

khi chéc chén khdng anh hwéng dén kha nang dwa ra cac quyét dinh
kinh doanh khach quan clia ching ta va ching ta tuan tha luat phap va
chinh s&ch clia Cong ty vé& qua ting va hoat dong chiéu dai. Diéu quan
trong la phai lubn xem xét hoan canh, gia trj va hinh thirc bén ngoai clia
bt ky mon qua hoac hinh thire chiéu dai ndo.

Song dung theo gia tri ctia

chung ta nghia la...

@ Biét va tuan tha tAt ca cac chinh séch cia Cong ty vé qua tang va hoat
dong chiéu dai, td chirc sw kién va ch[ phi kinh dganh, bao gom ghi lai )
chinh xac moi chi phi va nhan dwoc tat ca sw chap thuan trwéc can thiét

@ bim béo bét ky qua tang hogc hinh thirc chiéu dai nao ban trao ddi voi
céc doi tac kinh doanh déu cd gia trj danh nghia, hop ly trong céc trwdng
hop va khong dwgc tang thwdng xuyén

(V] Khéng tgao gio dwa hoég nhan tién mét hodc cac khoan tvong duong tién
mat, chang han nhw phiéu qua tang hodc thé qua tang cho hodc tlr nha
cung (rng, nha cung cap hoac khach hang

@ nNé ban cdm thay khong phu hop khi nhan mét mén qua nhét dinh, hay
tlr ch6i mon qua d6 ngay lap tlrc hodc tham khao y kién ngwdi quan ly
clia ban hodc Van phong Dao dirc va Tuan thi dé duoc huéng dan

@ Tranh céc tinh huéng c6 thé anh hudng xéu dén danh tiéng cla
Kennametal, chang han nhw trao d4i qua tang khong phui hop hodc tham
gia cac hinh thirc chiéu dai khéng phu hop

@ Suy nghi thau d4o vé chinh sach qua tang clia khéch hang va ddi tac kinh
doanh va khong tang bat ctr thir gi c6 thé vi pham chinh séch clia ho

Chuing ta chién thang khi
dwa ra quyét dinh ding dan.

Tuan trwdre, t6i nhan dwoc cude goi tir mot
trong nhirng khach hang yéu thich cua toi.
Anh 4y dwa cho toi hai vé xem budi hoa
nhac sép t6i... bubi hda nhac nay da ban
hét vé may thang rdi. Chiing toi da tré nén
than thiét trong vai ndm qua va toi biét anh
4y tang vé cho toi v&i tw cach 1 ban chy
khéng phai cb gang mua lai cong viéc kinh
doanh cda tdi. Toi vira mudn nhan vé vira
nghi vé cach hop ddng cla chiing toi sap
duoc gia han va t6i khdng mudn ai nght
rang tinh khach quan cda tdi da bj xam
pham. Téi cling biét vé rat dat va viéc chap
nhén chung sé khéng phu hep véi chinh
séch clia chiing ta. That khd dé tl chdi ho,
nhung toi biét minh d4 lam ding. Anh &y
tran trong khi tdi lich s tir chdi va toi biét
anh 4y ton trong t6i khi lam nhw vay.

‘ ‘ Chuing ta chi trao doi qua tang va hoat
d6ng chiéu dai khi chung ta chac chan
khdng anh hwéng dén kha nang dwa
ra cac quyét dinh kinh doanh khach
quan cua chung ta. , ,
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Kinh doanh véi Chinh phu

Chiing ta tuan thu cac quy tac dic biét khi Chinh
phu Ia khaCh hang Cl]a m‘mh trong cac hop dong thwong mai thong thueng

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la...

Nhan ra cac hop ddng cda chinh phi thuding ¢ nhiing nghfa vu dac biét khong ¢o

La mét cdng ty toan cu thuc hién kinh doanh dinh ky véi c4c chinh phi A I, 7G0TI DS E1R) Gl iy PRI G eay e,
. . . khi [am viéc v&i chinh phu
trén khap the gioi, ching ta phai tuan thd nhiéu luat va quy dinh khac Hanh dong mét cach thang than, trung thuc va duy tri mire do chinh trwe cao nhat

nhau, bao gdm ca nhitng luat va quy dinh lién quan dén gian an, hdi 10, khi tham gia vao hop dong véi chinh phd

O 0 o

Tranh xung dét loi ich thuc t& hoac tiém an gilra Kennametal va chinh phd, déng,
A . , . O . thi théng bao cho ngudi quéan Iy cia ban va Van phong Tng ¢b van néu ban biét
thwe hién cong viéc cua chinh phu mét cach trung thyc va co dao dtre, v& xung dot lof ich tiém &n hoac thuc té

déng théi mong doi diéu twong tw & tat ca nhitng ngudi lam viéc thay

xung dét loi ich, xtr ly chét thai va ddi xt khong cong bang. Chiing ta

Nhan dwoc sw xem xét va phé duyét nang cao tir Van phong Tang cb van truéc khi

mat ching ta, bao gdm nhung khdng gi¢i han & cc dai ly, nha phan ky két bat ky hop dong nao véi chinh ph

o

Dam bao cac hoat dong thu mua, ky [(ét hop dong, dinh gia va 1ap héa don voi
chl'nh phd la tuan thd va chinh xéc, dong thdi moi sy ¢6 tiém an déu dugc giéi
quyét ngay lap tlre

phéi va nha thau phu clia Kennametal.

C4c quy dinh vé cung cap s&n pham va dich vu tryc tiép cho chinh pha o
auy d gcap P ' T P P (V] Khéng bao gi¢’ tdng qua va hoat ddng chiéu dai cho quan chirc chinh phl bat ké

hodc thdng qua nha thau chinh phu rat phirc tap va thay dbi lién tuc, gié tri bao nhiéu.

ddng thoi cac hanh vi vi pham c6 thé dan dén cac khoan tién phat va @ Lién ha voi Vn phong Tang cb van néu c6 bét ky cau hdi nao v& viéc twong tac
voi cac quan chire chinh phd

hinh phat dang k&, cling nhu cé thé bj dinh chi hodc cam ky hop dong
v6i chinh phd. Nhiéu chinh phdi yéu cau Céng ty gidm sét hanh déng
clia chling ta d& dam bao sw tuan th luat phap va quy dinh cta ho
cling nhu bdo céo nhitng trudng hop vi pham nhét dinh c6 thé xay ra.
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THONG DIEP

TU CEO

Lam viéc v@i nha cung cap
va bén thwr ba

Céc ddi tac kinh doanh cta chiing ta, bao gdm céc nha cung (ng, nha
cung cap, dai ly, nha phan phdi va nha thau, rat quan trong ddi véi hoat
dong kinh doanh va sw thanh cong lién tuc clia chiing ta. Kennametal cb
gang chi [am viéc véi cac bén thi ba cé chung cam két hoat dong theo

tiéu chuan dao dirc cao nhat, tuan thd luat phap va ing hd cac sang kién
nhan quyén va bén viing ctia chiing ta.

T4t ca cac nha cung (rng va nha cung cap clia Kennametal phai tuan thi
day di Nguyén tac rng x(r danh cho nha cung cap clia ching ta va yéu
cau cac nha cung cap cling nhw nha thau phu clia ho phai tuan thi cac
tiéu chuan cao twong tw. Khi twong tac va lam viéc véi cac bén thir ba
clia chung ta, nhan vién clia Kennametal phai thic day mot méi truong
cdng bang va ton trong, ddng thoi ddm bao cac di tac cla chung ta tién
hanh kinh doanh mét cach chinh truc.

CUA CHUNG TA

CHUNG TA KINH
DOANH MQT CACH
CHINH TRUC

O 0 0 0 o

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG AN T 1AL
VA TAI NGUYEN HOU iCH

TY CHUNG TA

Tuén thii tat ca céc chinh sach va quy trinh cia Cong ty dé sang loc tham dinh bén
thtr ba trwde khi ky hop dong cling nhu gidm sat hanh vi clia nha cung cap vé viéc
tuan thli phap luat va hanh vi dao dtrc trong qua trinh tham gia

Uu tién sy da dang clia nha cung cép va céc yéu t lién quan khéc trong tiéu chi
Iwa chon

Xéc dinh va khai bao moi xung dot loi ich tiém &n hodc thuc té ¢6 thé ton tai voi
cac doi tac kinh doanh va bén thir ba tiém nang

Khdng bao gir chia sé hodc xam pham thdng tin bi mat hodc doc quyén cda bén
th( ba cla ching ta

Giam sét va dam béo céac ddi tac kinh doanh ludn tuan thdi cac gia tri va tiéu chudn
cla chung ta

Bao cao ngay moi vi pham dang ngd ddi voi Bo quy tac, chinh sach hoac luat phap
clia chling ta
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Sw chinh tryc trong chuoi
cung trng va tim nguoén
cung rng co6 trach nhiém

Kennametal cam két chi tim ngudn nguyén liéu, vat tw va tai nguyén
can thiét cho hoat dong kinh doanh clia ching ta tir cac ngudn hop
phap c6 cuing tiéu chuan dao dirc cao va cam két vé tinh chinh truc
trong chudi cung (ng, tinh bén vitng va ngudn cung &ng c6 trach
nhiém. Viéc tim ngudn cung (rng c6 trach nhiém bao gém viéc tap trung
vao khoang san xung dot va Kennametal yéu cau tat c cac nha cung
cap phai tuan thd Tuyén bd vé khoang san xung dét clia chiing ta,
nham hé tro' muc tiéu chdm dit bao I va vi pham nhan quyén & tat
ca cac khu vire ¢6 nguy co cao va bi anh hwdng bdi xung dot.

L~ -,
4 3 &

CUA CHUNG TA QUAN TRONG | CUA CHUNG TA

CHUNG TA KINH
DOANH MQT CACH
CHINH TRUC

BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC

TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HOPU iCH

O
@  Tuan thi cac chinh sach va quy trinh clia Cong ty dé tién hanh thém dinh trong
chudi cung (ng clia chuing ta va dam béo cac nha cung cap tham gia tim nguon
cung rng ¢4 trach nhiém thdng qua hoat ddng giam sat va kiém soét lién tuc

@  Yéu chu cac nha cung cép phai co trach nhiém v& tinh bén viing, cAc hoat dong vé
méi trdng va nhan quyén

@ Dam béo cac nha cung cép tuan thd Tuyén bd vé khoang san xung dot Kennametal
cla chung ta

(] Giam sat viéc tuan tha luét phap va quy dinh cla nha cung cép lién quan dén tim
nguon cung tng ¢ trach nhiém, bao gom ca viéc thu mua khoang san khéng cé
xung dét mét cach c6 dao dire

@ Biocao ngay moi hanh vi nghi ng& vi pham chinh sach ctia cong ty, tiéu chuén
dao dtrc hoac luat phap lién quan dén tinh chinh tryrc trong chudi cung tng va tim
nguon cung trng 6 trdch nhiém

Khoang san xung dét - Chling ta cam két tim ngudn cung (rng khoang
san 3TG dwoc phan loai la khoang san xung dot mot cach cé trach
nhiém, bao gém ca vonfram, mdt nguyén liéu thd quan trong cho
nhiéu san pham cla ching ta. Kennametal hd tro cham dirt bao lwc,
vi pham nhan quyén va bao vé méi trwéng trén toan cau, bao gom ca
Cong hoa Dan chi Congo (DRC), cac Quéc gia lién quan va tat ca cac
khu vwe ¢6 nguy cor cao va bi anh hwéng béi xung dot. Khoang san

dwoc coi la khong c6 xung dét néu viéc mua ban chung khong tai tro
hodc mang lai lgi ich cho cac nhém vii trang chiu trach nhiém vé hanh
vi bao lwc hodc vi pham nhan quyén nay.
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TU CEO CUACHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRYUC

BAO VE CONG
CHUNG TA

Bao vé tai san cong ty

Thong tin mat va tai san tri tué

Bao vé hé thong thong tin cong ty

Quan ly va Iwu gitv ho so ¢6 trach nhiém

Sw chinh trwe vé Tai chinh va Bao céo
C .al.'

gl & 07 . lfi;”l i< ggi | § _ Giao dich chirng khoan c6 dao dirc va

@8- 510294250 57 (ERTEEER A | hop phap; Nghiém cam giao dich ndi
- U ElE P 51" ShOem e y i e A2
gt 1 =% | . - gian
j l \ t" : A’ A a r " " 2> a
Truyén théng doi ngoai — Chia sé thong
tin véi céng chung

TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HO'U iCH
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MUC LUC

NHAN VIEN VA
NO'1 LAM VIEC
CUA CHUNG TA

TAT CA MOI
NGU'O1 BEU
QUAN TRONG

SU’ MENH, TAM
NHIN VA GIA TR
CUA CHUNG TA

THONG DIEP

TU CEO

Bao vé tai san cong ty
Ching ta bao vé tai san va théng tin cua Cong ty

T4t ca tai sdn clia Kennametal, bao gom tai san tai chinh, tai san vat
chét, co s& vat chat, mang ludi va thong tin bi mat clia ching ta, déu
rat quan trong ddi véi sw thanh cdng clia chung ta. Chiing ta phai st
dung nhing tai san nay mét cach ¢ trach nhiém va hop tac dé bao vé
chung khong bi trdm cép, mat mat va 1ang phi, cho du diéu dé cé nghia
|3 bao v& quyén truy cap vao dia diém xay dung, thiét bj va cong cu clia
cong ty hay bao vé thong tin bi mat. Ching ta cling phai bao vé moi tai
nguyén va tai san clia khach hang hodc déi tac kinh doanh dugc giao
phé cho chung ta si¢ dung va bao quan an toan.

Tuan thd tAt ca cac chinh sach va hudng dan cta Kennametal vé viéc st dung hop
ly va bao vé tai sén cta ching ta

Song dung theo gia tri clia

chung ta nghia la...

C6 trach nhiém khi st dung tai san, ngudn luc hodc thong tin clia Kennametal,
khéach hang va doi tac kinh doanh

Béo vé va str dung tjén cling nhu ngudn tai chinh ctia Cong ty mot cach cé trach
nhiém va vi lgi ich tot nhat clia Kennametal

Tuan thd tAt ca cac quy trinh va bién phap bao vé clia Kennametal khi st dung thiét
bi, phwang tién, méay mdc va cac tai san khac cla Cong ty d& ngan ngira thiét hai
hoac mat mat

Khdng bao gi¢r st dung tai sén hodc dich vu clia Kennametal hogc cla khach hang vi
lgi ich c& nhan clia ban hodc vi lgi ich ca nhan cla bat ky ai khac

Béo c4o ngay moi trwdng hop nghi ngd st dung sai muc dich hodc mat mét tai san
clia Cong ty

O 00 006 00

Véi sy chép thuan clia ngudi quan Iy, viéc st dung ca nhan ngau nhién cac thiét

bi va hé thong van phong nhw dién thoai di dong, may tinh va mang duoc phép
mién |4 viéc d6 khong thuong xuyen khong vi pham chinh s&ch hodc luét phap clia
chuing ta, khdng can thiép vao cong viéc cia ching ta va khdng gay ra hau qua vé
chi phi khac cho Kennametal.

CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG UAN  QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH

TY CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG

DONG CUA CHUNG TA

Ching ta chién thang khi dwa ra quyet
dinh dung dan.

“Sang nay, t6i nhan dwgc mét email khong phéi danh cho toi - [é ra email phai
duoc gl dén mot trong nhiing giam doc diéu hanh clia Cong ty 6 ho g|ong
clia toi. Toi nhan ra réng email bao gdm mot sb thang tin vé nhirng thay ddi
chién lugc cta Cong ty chua duoc cong bd ndi bd hodc ra cong chiing. Khi toi
nhin vao t&n clia nhitng ngudi nhan khac trong email, toi biét minh da méc sai
[am. Toi mudn doc tiép nhung téi nhan ra ngay thong tin nay & bi mat va toi
khong dwoc phép nhan thong tin d6. Téi 1ap tirc goi dién cho ngudi gl dé bao
I3 t6i nhan nham tin nhan, co Ay yéu cAu ti xéa email ngay va khong chia sé
thang tin trong d6 véi bt ky ai. Co &y cho toi biét 1 co &y s& hoan thanh moi
budc can thiét khac va sé lién lac néu can. Toi biét co &y danh gia cao cudc goi
clia toi va toi rt vui vi da x Iy email theo cch toi d lam”.
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CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

NHAN VIEN VA
NO'1 LAM VIEC
CUA CHUNG TA

TAT CA MOI
NGU'O1 BEU
QUAN TRONG

SU’ MENH, TAM
NHIN VA GIA TR
CUA CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG

QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG UAN  QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU icH

TY CHUNG TA

THONG DIEP

MUC LUC

TU CEO DONG CUA CHUNG TA

Thong tin mat va tai
san tri tué
Chung ta bao vé thong tin mat cia minh

Thong tin mat va doc quyén 13 tai san quan trong clia Cong ty, bao gom
moi thdng tin nhay cam hodc quan trong ma cdng chung thudng khong
biét hodc duoc phap luat bdo vé khong bi tiét 16. Viac tit 16 thng tin d6
cho cdng ching hodc cac bén bén ngoai trwéc khi dw dinh c6 thé gay ton
hai cho hoat dong kinh doanh cdia chiing ta, lam ton hai dén niém tin ma
chiing ta cd véi khach hang va ddi tac kinh doanh, déng thoi cé thé tao ra
trach nhiém phap Iy dang ké cho Kennametal va c4c bén lién quan.

Néu ban c6 quyén truy cap hoac biét vé bat ky thong tin mat va doc
quyén nao clia Kennametal, ngay c& khi d6 khdng phai 1a mét phan
cong viéc ctia minh, ban c6 nghia vu va trach nhiém bao vé thong tin
nay khong bi tiét 16 va khdng chia sé thdng tin d6 voi bat ky ai bén
ngoai Cong ty clia chling ta hodc véi bt clr ai & Kennametal ma khéng
c6 nhu cu biét.

Vi du vé thong tin mat cé thé bao gom cac ké hoach kinh
doanh va tiép thi, di liéu khach hang va bén thi ba, thong
tin tai chinh, thong tin mua ban va sap nhap theo ké hoach

thwong khong dwoe biét dén hodc tiét 16 cho cong chiing
hoac cac bén bén ngoai.

Song duing theo gia tri ciia chiing ta nghia la...

O 0 0 0 0 0 o

Y,

Tuan thd tAt ca cac luat, quy dinh va chinh séch cla Cong ty lién quan dén viéc x&
Iy va tiét 16 théng tin bi mat

Chi chia sé thdng tin mat ndi bo tai Kennametal vgi nhitng déng nghiép c6 nhu cau
biét vé hoat déng kinh doanh hop phap

Khéng bao gir chia sé hodc tiét 6 thdng tin kinh doanh mat hodc ddc quyén véi bét
ky ai bén ngoai Kennametal trtr khi ban dwgc phép lam nhw vay

Chi s dung thong tin mat khi can thiét dé thuc hién cong viéc clia ban va khong
bao gi¢’ st dung hodc thu lgi ca nhan

Khong bao gi¢r thao luan thong tin mét cla Kennametal & noi cong cong, noi nguoi
khac co theé nghe Ién cudc tro chuyén clia ban

Dén nhan va luu trik théng tin mat ddng cach theo chinh séch quén Iy hé so
Kennametal cla ching ta

Tim kiém hwéng dan ngay 14p térc néu ban khong chac chan vé trach nhiém cla
minh déi v&i thong tin bi mat va néu ban nghi ngdr bét ky thong tin ndo nhw vay
da bi tiét 16 khong ding cach, hdy bao cao ngay cho ngudi quan ly clia ban hodc
Pudng day H6 tro clia Kennametal
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MUC LUC

SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA

THONG BIEP NHIN VA GIA TR NGU'O1 BEU NO' LAM VIEC
TU cEO CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA

Chung ta bao vé Tai san tri
tué cua minh

Tai san tri tué (IP) clia chung ta 1a tai sén c6 gié tri va bao gdm nhung

khong gi&i han & cac y twdng, cai tién, bang sang ché, ban quyén,

nhan hiéu va bi mat thwong mai clia chiing ta, gidip chiing ta cung cap

c4c san pham va dich vu ma khach hang clia chiing ta hién dang can,

va trong twong lai. TAt c& chiing ta déu cd tréch nhiém bao vé tai san

quan trong nay va thé hién mdrc do quan tdm va tén trong nhw nhau doi

v&i tai san tri tué cla bén thir ba.

Song diing theo gia tri ctia @

chung ta nghia la...

o
o
o
o
o
o
o

Hiéu cach nhan dang IP va cach bao vé IP d6

Tuan thd tAt ca c4c luat va quy dinh lién quan dén viéc bdo vé va s dung IP
Tuan thdi cac chinh sach va hwéng dan cia Cong ty vé viée st dung va tiét
16 IP hop ly

Ludn bao vé quyén sé hitu tri tué ctia Kennametal va quyén ctia bén thi ba
Khdng bao gior stk dung tréi phép IP cla bén thir ba hogc tai liéu c6 ban
quyen

Hiéu rang moi IP n&o ban tao hodc phét trién tai Kennametal déu thudc vé
Cong ty

Tim kiém tro gidip va hwéng dan néu ban cé thac méc lién quan dén tréch
nhiém cla minh lién quan dén viéc st dung IP hodc néu ban quan ngai rang
IP clia Kennametal c6 thé gap rti ro

CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG

DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU iCH
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THONG DIEP SU' MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGLO1 DEY NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH - R HiNeE )N DONG CUA CHUNG TA | VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRY'C

Bao vé hé thong théong tin
cong ty

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la... @

@ Tuan thi tht ca cac chinh sach va quy trinh ctia Cong ty khi st dung may tinh, thiét
Mang, hé thong thdng tin va co s& ha tang lién quan ctia Kennametal bi di dong va mang clia Kennametal
rét quan trong déi voi hoat ddng kinh doanh ctia chung ta, va tat ca @ i dung mat khau manh va khong bao gid chia s& mét khéu hodc thong tin déing
chiing ta phai thuc hién cac budc can thiét dé bao vé nhitng tai sn D LS VSN g ] et s i) ,
quan trong nay @ Biocio ngay cac email hodc hoat dong hé thong dang ngd cling nhu moi hanh vi
; ' vi pham d liéu bj nghi ngo
N = A @ Knoa may tinh xach tay hogc thiét b khac clia ban bat c(? Itc ndo ban khdng gidm
TI M H I E U T H E M sat, ngay ca khi ban chi di vang trong mét khoang thoi gian ngan
o Thyec hién cac buoc can thiét dé dam béo khong gian Iam viéc clia ban dugc sap
xép theo cach ma ban c6 the Iwu y néu thiéu vat gi d6 quan trong
Tru Cé tl‘.l’ Xa o Khong pao gi® s dung hé thong clia Cang ty cho cac hoat dong tréi phap luat
y . p hodc dé tao, thdo luan hodc gt tai liéu khong phu hop
Neu bf.m can truy cp vao hé thong cta Kennametal tir Cé(j @  Mic du dugc phép sir dung mang méy tinh clia ching ta & mirc gioi han cho myc dich
dia diém & xa, hay thwc hién cac bién phap phong ngtra dé ¢4 nhan, hay dam béo viéc st dung clia ban khdng lam gian doan dich vu cung cap

dam bao quyén truy cap tlr xa clia ban khdng gay rui ro cho hé cho khach hang ctia chung ta hodc can tré khd nang thye hién cong viéc clia ban
thong hodc di liéu cta ching ta: Hay nhé rang Cong ty ¢ quyén gidm sat viéc si dung may tinh va hé théng do
cong ty ban cap, khi dwoc phap luat hién hanh cho phép

« Chistr dung cac thjét bi dwoc Cong ty phé duyét dé truy cap,
lwu trir hodc guri bat ky thdng tin nao clia Cong ty.

+ Khéng bao gio lwu trir thong tin Cong ty trén thiét bj ca nhan
* Bao vé thong tin nhay cam bang cé4ch st dung céc cong cy
ma hoa va han phé quyén truy cap di liéu doi voi nhirng

ngwdi ¢ nhu cau kinh doanh

+ Khong dé may tinh xach tay hoac thiét bi di dong khong
dwoc giam sat hoac khong dwoc bao mat

. Bép C40 ngay Viéc mét hodc bi trom may tinh xach tay hoac
thiet bi di dong ctia Cong ty cho bo phan bao mat cong nghé
thdng tin theo dia chi k-corp.cybersecurity@kennametal.com




THONG DIEP SU' MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGLO1 DEY NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH - R HiNeE )N DONG CUA CHUNG TA | VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRY'C

Y
A

Quan ly va lwu gitr ho so’ ¢
trach nhiém

Chiing ta thwe hanh bién phap quan Iy ho so ¢6
trach nhiém

Chiing ta lwu gitr hd so mdt cach ¢d trach nhiém, tuan thd luat phap va chinh
s&ch clia Cong ty. Chiing ta ciing quan tam dén viéc dam bao tat ca h so
déu rd rang, chinh xac va day dd. Khi co nghi ng®, hay xem lai Quy trinh
quan ly ho s toan cau ctia Kennametal hodc lién hé véi Van phong
Tong cb van @& duoc hudng dan vé trach nhiém quan Iy hd so clia ban.

Song dung theo gia tri (S
cua chiing ta nghia la... ©

St dung kha nang phan doan tét trudc khi ban cam két bét i diéu gi bang
van ban, dac biét Ia khi g&vi email, tin nhan tlrc thdi hodc tin nhan van ban

Luu trik hd so trong khoéng thoi gian thich hop theo lich luu gtk hd so clia
Kennametal

Tuan thd chinh séch ctia Cong ty dé& dam bao viéc tiéu hdy hd so Cong ty
dung cach va kip thoi

Lam theo huéng dan dé lvu gic ho so va dung quy trinh hay ho so thong
thwong khi duoc Van phong Tong cd van huong dan hoac néu ban biét hd so
c6 thé lién quan dén mét vu viéc, khiéu nai hodc cudc diéu tra dang chor xi Iy
hodc bi de doa

Déan nhén thong tin mé&t mot cach thich hop va chi phan phdi théng tin d6 cho
nhifng ngudi ¢ nhu ciu kinh doanh can biét

Ludn tuan tha cac hwong dan duoc cung cap trong Quy trinh quan ly hé so
toan cau clia Kennametal

O 0 o

o O



THONG DIEP SU' MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGLO1 DEY NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH - R HiNeE )N DONG CUA CHUNG TA | VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRY'C

Sw chinh trwe vé Tai chinh
va Bao cao

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la... g@\;

@ Luon chinh xac va trung thure, dong thai tuan thd tat ca céc chinh sach va

Chl]ng ta thé hién sw minh bach trong bao cao tai quy trinh kiém soat ndi bd clia Cong ty khi luu hd so vé tai san, no phai tra,
chinh cﬁa minh ' ! ' doanh thu va chi phi
@ Tuan thi tht ca cac chinh séch va bién phap kiém soét ndi bd dwoc thiét ké
. , R b s dé béo vé thong tin tai chinh va tai san cla Cong t

Tai Kennametal, chung ta lubn duy tri cac bao cao tai chinh chinh xac L g o 9y S

Cx e o , , o L s @ Dam bao cac bao cdo chi phi di lai va kinh doanh khac la chinh xac va dwgc
va day du, dong thdi ¢ cac chinh sach va bién phap kiem soat dé dam g0 kip thoi
béo béo c4o tai chinh va cong bé thong tin clia ching ta ludn kip thoi, o Hop téc day dd voi tham tra vién ndi b va bén ngoai, dong thoi khai bao
chinh xac va déy du phu hop véi cac Nguyén t4c thdm tra duoc Chép tat ca thong tin can thiet mét cach kip thoi, day da va chinh xac dé ho co thé

gilp chling ta dam bao tuan tha cac nguyén tac nay

nhan chung ciing nhu cac luat, quy dinh va tiéu chuan hién hanh. @ Biét va hidu cac quy tic dac biet ap dung cho vigc béo céo khi chinh phil I3

khach hang clia ching ta
o Khong bao gid tiét 16 thong tin tai chinh quan trong cia Cong ty chwa duoc

A Y 2 A : ’
TI M H I E U TH E M cdng bd hodc cung cap cho cong chung

Gian lan
Gian lan tréng nhw thé nao?

Gian Ian c6 thé duoc dinh nghia I “hanh vi trdm cap bang cach lira déi’.
Hanh vi xay ra khi ai do trinh bay sai sy that, b6 qua hoac lam sai léch tai
liéu hodc che gidu théng tin lién quan, thwéng la vi loi ich ca nhéan.

Gian lan c6 thé bao gom viéc chuyén hudng tién ca Cong ty, trom
cap san pham hodc tai liéu, cac am muu lva do ve may tinh va thé tin
dung cling nhw |tra ddi vé hgp dong va mua sam.

Ludn canh gidc voi cac dau higu cho thay ho so cong ty d& duoc cd y
tao ra hoac thay doi theo cach khien chung khong con chinh xac, chan
thue va day du nira.

Néu ban cd bat ky cau hdi hodc nghi ngdr ndo vé hanh vi gian lan tai
Céng ty cta chung ta, hay lién hé ngay v&i Van phong Dao dirc va
Tuan thu hoac Pudng day Ho trg clia Kennametal.




S’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA

MUC LYC THONGBIEP | NHIN VA GIA TRI NGUO1 BEU NOT LAM VIEC
TU cEO CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA

Giao dich chirng khoan co
dao durc va hop phap; Nghiém
cam giao dich ndi gian

Chiing ta khong giao dich hoac tiét 16 théng tin
khéng céng khai

Khi lam viéc tai Kennametal, ban c6 thé tim hiéu thdng tin quan trong,
khéng cdng khai v& Cang ty clia ching ta, nha cung cap, khach hang hoac
d6i tac kinh doanh. Trong truéng hop cong chiing biét dén thdng tin @6 thi
c6 kha néng sé anh hudng dén nha dau tw va anh hudng dén gia cd phiéu.
Do théng tin ndy chua duoc cdng bd nén duorc coi la thdng tin ndi bd. Mua
hodc ban b phiéu va chirng khoan khi biét thong tin nay va trwdc khi théng
tin d6 dwoc cong bé 1a bat hop phap va vi pham chinh sach clia Cong ty.
Tai Kennametal, chiing ta tuan thii tat ca cac luat cAm giao dich néi gian.

Viéc chia sé thong tin nay hodc “tiét 16 thong tin” d& ngudi khac co thé
giao dich dua trén thong tin d6 theo bét ky cach nao ciing 1a bat hop phap
va vi pham Chinh sach giao dich ndi gian clia Kennametal.

Nguyén tac co ban

“Tiét 16 thong tin” 1 cung cAp bt ky thong tin quan trong, khong cong khai nao
cho ngudi khéc, sau d6 ngudi nay sé st dung thong tin d6 dé dua ra quyét dinh
mua ho&c ban cd phiéu. Vi du: théng tin ¢d thé bao gdm thong tin vé hiéu qua tai
chinh, dam phan mua hodc ban tai san hodc hoat dong kinh doanh hodc cac hoat
dong nghién clru va phat trién quan trong hodc phét hanh san pham méi.

CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAI NGUYEN HOU iCH

Song dung theo gia tri cua chung ta nghia la... @

LW

@ Néuco thér]g tin,quan trong, khdng cong khai, ban khéng bao gi¢ dwgc phép mua
hoc ban ¢ phiéu ca Cong ty dudi danh nghia cla ban hogc tén cia thanh vién
trong gia dinh, ban bé hodc bat ky ai khac

@ Luuy riing néu ai d6 yéu cAu ban cung cép thong tin quan trong, khong cong khai,
ban nén tir chéi cung cap thdng tin d6 cho ho va trao dbi ngay véi ngudi quan ly
hodc V&n phong Téng cb vén

@  Hiéu va tuan tha ddy da Chinh sach vé giao dich ndi gian clia chiing ta trudc khi
giao dich c6 phiéu Cong ty hoc chirng khoan clia cac nha cung cap, dai ly, khach
hang hogc ddi tac kinh doanh khac cta ching ta

@  Néu ban khong chéc chin vé trach nhiém cia minh hodc nhitng didu cam theo luat
Giao dich ndi gian va Chinh séach cla cong ty cla chling ta, hay lién hé véi Van
phong Tdng ¢b van dé dwoc hudng dan trwde khi giao dich. Hinh phat ddi véi hanh
vi vi pham giao dich noi gian rat nghiém khac va c6 thé dan dén ngdi tu va cac
trach nhiém phap ly khac.

& TiM HIEU THEM

Giai doan giao dich

Vi Kennametal la mét cong ty giao dich cong khai nén cac nhén vién,
can bg va thanh vién Hoi ddng quan tri clia chung ta s& hivu théng tin
quan trong khdng cdng khai phai tuan thd cac nguyén téc giao dich
dac biét xac dinh thoi diém va cach thire ho cd thé giao dich ¢ phiéu
Kennametal. Chinh s&ch vé giao dich néi gién ctia Kennametal cung
cap hwéng dan ré rang cho cac can bd, gidm doc va nhan vién vé giao
dich cd phiéu Kennametal. Lién hé vé&i Van phong Tong c6 van dé
dwoc hudng dan.
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CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA
NHIN VA GIA TR NGUOl BEU NOI LAM VIEC
CUA CHUNG TA QUAN TRONG | CUA CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG | QUAN TRI BO QUY TAC

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

MUC LUC THONG DIEP

DONG CUA CHUNG TA VA TAINGUYEN HOPU iCH

TU CEO

Truyén thong doi ngoai - Chia . | , 3  — |
se thong tin véi cong chung | o
Chung ta giao tiép can than véi cong chung va
trén mang xa hoi

Khach hang, cb dong va déi tac kinh doanh clia chiing ta tin twéng vao
tinh chinh xac, rd rang va trung thuc clia thdng tin ching ta chia sé.
Chuing ta chju trach nhiém tao ra céc théng tin lién lac dap ing nhirng
ky vong nay, ké& ca khi ching ta s&r dung mang x4 hoi. D& ddm bao tinh
nhat quan trong thong tin lién lac bén ngoai clia chiing ta cling nhu tuan
thdi luat phap va quy dinh hién hanh, chi mét s6 c& nhan nhét dinh méi

dwoc phép phét bidu cong khai thay mat cho Kennametal.

Song dung theo gia tri ctia @
chiing ta nghia la... %

@ Néuco thong tin quan trong khong cong khai, ban khéng bao git dwoc
phép mua hodc ban cb phleu clia Cong ty dwdi danh nghla clia ban hodc
t&n clia thanh vién trong gia dinh, ban bé hodc bét ky ai khac

@  Luuy réng néu ai d6 yéu cAu ban cung cap thong tin quan trong, khong
cong khai, ban nén tl chdi cung cap thong tin d6 cho ho va trao dbi ngay
Vi nguoi quén Iy hodc Van phong Tong ¢b van

@ Hiéu va tuan tha day da Chinh séch vé giao dich ndi gian cia chung ta
trirdc khi giao dich co phiéu Cong ty hodc ching khoan cla cac nha
cung cép, dai Iy, khach hang hoac di tac kinh doanh khac clia chiing ta

] Neu ban khéng chéc chén vé trach nhiém cda minh hodc nhung diéu
cam theo luat Giao dich noi gian va Chinh sach clia cong ty cda chung
ta, hay lién hé vai Van phong Téng cd van dé dwoc huéng dan trwdc
khi giao dich. Hinh phat dbi voi hanh vi vi pham giao dich noi gian rat
nghiém khéc va c6 thé dan dén ngdi ti va céc trach nhiém phap Iy khéc.

Chung ta chién thang khi dwa ra quyét dinh dung dan.

Mat ngay no, toi dang doc mét blog trong nganh va nhan théy ai dé dang ndi
mot sb diéu kha bat cong vé Cong ty clia chung ta. Blogger céo budc Cong ty
chiing ta khdng @t an toan va chét lwgng 1én hang dau. Sau khi doc céo budc
nay, toi cam thay kha khd chiu - dc biét 1 vi ti khong thé khong ddng ¥ nhiéu
hon. That khé dé i khdng phan hdi truc tuyén dé bao vé Cong ty va dam béo
v6i khach hang rang chiing ta khdng bao gior cat gidm quy trinh, nhwng ti biét
minh can phai Ui lai, xem lai chinh séch va trao ddi véi ngudi quan Iy cia minh.
Thay vi tra |61 blog, t6i da chia sé bal dang do véi ngudi quan ly ctia minh va
nguoi quan ly sau do da chuyen mbi quan ngai cua t0| dén nhirng ngum th|ch
dung cach T0| cam thay vui khi blet nhung ngudi phi hop tai Cong ty sé& co thé s/
phén héi theo cach tt nhat cd thé.

Y L 1 .| y
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THONG DIEP S’ MENH, TAM TAT CA Mol NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGUG1 DEU NO1 LAM VIEC DOANHMOT CACH 1y cHUNG TA NI/l VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHINH TRYC

Quan tdm dén hanh tinh ctia chung ta
Bao vé nhan quyén
Tham gia vao hoat doéng chinh trij

Mang lai l¢i ich cho cong dong cia chiing ta



THONG DIEP SU MENH, TAM TAT CA Mol NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG ORI A7 Yecl  QUAN TRI BO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGUO1 BEU NOI LAM VIEC DOANHMOT CACH | 1y cHUNG TA IR/l VA TAINGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA CHINH TRUC

Quan tam dén hanh tinh

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la... @:}

2 I 4

cua chung ta i
o , @ Biét va tuan tha tht ca cac luat, quy dinh ciing nhu chinh sach va thi tuc ctia Cong

Kennametal cam két tién hanh hoat dong kinh doanh, san xuat va ban ty lién quan dén b&o vé mai trudng va tinh bén viing

Sa:n pham cla m‘!nh theo cach khong gay hai cho moi t‘ruc‘yng. Chung ta @  Yau chu cac ddi tac kinh doanh tuan thi tht ca cac luat, quy dinh va chinh sach cda

no lyc tuan th tat ca cac luat va quy dinh hién hanh veé méi trudng, bao Cong ty lién quan dén bao vé mai trwdng, tinh bén vikng va tim ngudn cung ng ¢6

gdm dam bao tat ca cac gidy phép va bién phép kiém soat mdi truong trach nhiém, dong thoi yéu cau ho chiu trach nhigm

dwoc ap dung va hoat dong hiéu qua. Ching ta wu tién cam két nay @ Tim ngudn cung tng san phAm va nguyén liéu mot cach c6 trach nhiém, hop phap

trong nd Iwc xay dung thanh cdng lau dai cho Cong ty, khach hang va va c6 dao dirc, dong thoi ciing ky vong chudi cung (ing clia ching ta ciing &p dung

cong dong clia ching ta. tiéu chuan nay

< i i . L ) . @ Bao céo ngay moi tai nan, su ¢b ¢6 thé anh hudng dén méi truong
Trong no lwc khdng nglrng nham bao vé hanh tinh, ching ta cam két O N\ T Cax . . e g
~ NS A ia > s o NO Iwc trong cong viéc hang ngay dé gidm tiéu thu nang lwong, lang phi va tai ché
manh mé trong viéc cai tién lién tuc hiéu qua st dung nang lwgng trong Khi c6 thé
hoat déng san xut va phat trién céc giai phap doi moi dé gidp giam y ) :
| 'n khg thai carb p d tde cac,g ap ?? do. > o (Efe g|Up ga 3 phat @ Timkiém hwdng dan va tro gidp khi co cau hdi lién quan dén trach nhiém clia ban
UO 9 B ! . al ?ar on Va,, d U’O’E; Cac,ml;JC Jeu Q'am Qang ong va pha va béo céo kip thdi moi moi quan ngai hodc nghi ngd vi pham cac tiéu chudn va
thai. Tat ca chung ta phai thie hién vai tro cua minh dé phuc vu nhw chinh sach vé& méi trwong va bén viing clia ching ta

nhiing ngu’c‘yi~quén ly moi trwong tt va hé tro cac nd luc phat trién bén
viing dang dién ra nhu mét phan céng viéc hang ngay cla ching ta.

]

)
|

47



SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA

MUC LYC THONGBIEP | NHIN VA GIA TRI NGUO1 BEU NOT LAM VIEC
TU cEO CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA

Bao vé nhan quyén

Chuing ta cam két thic day va ton trong nhan quyén trong moi hoat déng
va chui cung (rng clia minh, & bt ky noi ndo chiing ta kinh doanh.

Song dung theo gia tri cla %9

chung ta nghia la...

@ Tuan thi dAy du tt ca cac ludt lao dong va viéc [am hién hanh, dong
thdi cam két tuan thd tat ca cac nguyén tac va tiéu chuan quéc té vé
nhan quyén

@ Dam bao cac nha cung cAp va ddi tac kinh doanh ciia ching ta cam két
va chiu trach nhiém vé nhan quyén cting nhw tuan tha tat ca cac luat va
tiéu chuan hién hanh khi lam viéc véi Kennametal

o

Khéng bao gio' thie hién hoac tham gia vao bét ky hanh vi vi pham
nhan quyén nao bao gom moi hinh thirc nd 1 hién dai, lao déng cwdng
blrc, lao dong tré em hodc budn nguoi

Cung cap diéu kién lam viéc cong bang, an toan va lanh manh & tat ca
cac dia diem chung ta hoat dong trén toan cau

Tén trong va hd tro quyén tw do tham gia hiép hoi va thwong lwong tap
thé clia ngudi lao dong

Béo c4o ngay moi hanh vi nghi ngd vi pham nhan quyén va quyén tai
noi lam viéc

O 0 0 o

Tham khéo Tuyén bé vé chinh sach nhan quyén toan cau va Tuyén bb
v& no I& hién dai toan cau clia Kennametal dé biét thém thong tin va
hwéng dén trong linh viee quan trong nay.

CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

BAO VE CONG
TY CHUNG TA

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC

VA TAINGUYEN HOPU iCH
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CHUNG TA KINH
DOANH MOT CACH
CHINH TRyC

NHAN VIEN VA
NO'1 LAM VIEC
CUA CHUNG TA

TAT CA MOI
NGU'O1 BEU
QUAN TRONG

SU’ MENH, TAM
NHIN VA GIA TR
CUA CHUNG TA

QUAN TRI BO QUY TAC

MOI TRUONG VA CONG

BAO VE CONG , /
DONG CUA CHUNG TA

TY CHUNG TA

THONG DIEP

MUC LUC 1O CEO VA TAI NGUYEN HOU iCH

Tham gia vao hoat dong
chinh tri

Chng ta tham gia vao tién trinh chinh tri mét
cach cong bang va tuan thu moi luat phap

Tai Kennametal, chiing ta tuan th tat ca cac luat diéu chinh hoat dong
chinh tri clia cong ty. Chung ta cling danh gia cao sy tham gia clia ca
nhan vao tién trinh chinh trj va khuyén khich day 1a van dé lwa chon ca
nhan. D& tuan tha cac luat phic tap diéu chinh hoat dong chinh trj cta
doanh nghiép, hay lién hé véi Van phong Tong cb van hodc bd phan
Quan hé doanh nghiép dé dwoc hwéng dan truée khi thue hién hodc
htra hen bat ky khodn déng gop nao thay mat cho Kennametal.

Song duing theo gia tri ctia chiing ta nghia la...

O 0 0 o

VA%

Khi tham gia céc hoat dong chinh tr ca nhan, hy thyc hién bang thoi gian va chi
phi clia minh

Khong bao gi&r st dung tai san, co' s& vat chét, thoi gian va kinh phi ciia Cong ty
cho cac hoat dong chinh trj c& nhan

Khéng bao gio' kéu goi s déng gép cho muc dich chinh tri hodc (ng cl vién tlr
dong nghiép trong thoi gian lam viéc hodc trong khudn vién Cong ty

Khdng bao gir dwa ra nhitng tuyén bo cong khai, bao gom ca nhiing tuyén bo trén
cé4c trang mang x& hdi c& nhan, vé cac van dé chinh tri c6 thé tao ra &n twong réng
ban dang phat biéu thay mét cho Kennametal

Chi tham gia vép céc hoat d{)ng chinh tri ctia cong ty thay,mét cho Kennametal
néu ban cd quyén thich hop dé lam nhw vay va tuan thd tat ca cac chinh sach hién
hanh cta Cong ty

Néu tirng cam théy bi ap luc tai noi lam viéc bugc phéi tham gia vao bét ky hoat
ddng chinh tri ndo hodc cd bat ky déng gép nao, ban nén bao cao ngay lap turc.

49



SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MOI TRUONG VA CONG RN RN N T Ar
TU CEO NHIN VA GIA TR NGUO1 DEU NO' LAM VIEC DOANH MOT CACH | 1y cyijnG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAI NGUYEN HU iCH
CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUA CHUNG TA CHINH TRUC

MUG LUC THONG DIEP

Mang lai lg’i ich cho cong
dong cua chung ta
Chiing ta mang lai loi ich cho cong dong

Kennametal cam két tao ra tac dong tich cuc trong cong dong noi chiing
ta sinh sdng va lam viéc bang cach twong tac véi cac ddi tac cong dong
théng qua Quf Kennametal va cac t6 chirc dia phuong. Cac khoadn quyén
g6p tai chinh, hién vat va sb gio tinh nguyén clia nhan vién clia ching

ta déu nham dé phat trién luc lvong lao dong, bao gdm gido duc va dao
tao ki thuat cling nhw hd tro' cac td chire tap trung vao viéc ci thién cudc
sbng va mdi trudng trong cong dong dia phuong clia chiing ta.

Péng gop cho cong dong dia phwwong clia chung ta [a mét cam két quan
trong lién tuc nham tré thanh mét ngudi hang xém tot va cai thién cudc
sbng cling nhu mdi trudng trong cong déng dia phwong cda chiing ta.
Chuing ta tao co' hoi va khuyén khich tat ca nhan vién Kennametal danh
théi gian tinh nguyén cho cac sang kién va to chirc trong cong dong noi
chung ta hoat dong.
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TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH

A SU’ MENH, TAM C . A . R . L
CUA CHUNG TA QUAN TRONG CUA CHUNG TA CHIiNH TRY'C
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Quan trj Bo quy tac
Thay doi Bé quy tac
| 1Mién trir p dung Bo quy tic |



MUC LUC THONG DIEP

S0’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH
NHIN VA GIA TR NGUOI BEU NO1 LAM VIEC DOANH MOT CACH
CUA CHUNG TA QUAN TRONG | CUA CHUNG TA CHINH TRYC

BAO VE CONG

TU CEO TY CHUNG TA

Quan tri B quy tac

T4t c& moi nguoi tai Kennametal déu quan trong va viéc tuan thi Bo quy
tac, chinh sach va luat phap clia chiing ta 1a trach nhiém quan trong dbi
voi tat c& ching ta. Bo quy tic (ng x(¥ clia chiing ta duoc hé tro & cac
cap cao nhét trong Cong ty, bao gém Nhém Ianh dao diéu hanh va d3
dwoc Hoi déng quan tri clia ching ta thdng qua. Van phong Dao dirc va
Tuan th( dan dat Chwong trinh Dao dirc va Tuan thd cla ching ta va
chiu trach nhiém quan Iy, dién giai ciing nhw gidm séat B quy tac clia
chung ta hang ngay.

Néu ban cd bt ky cau hdi nao lién quan dén viéc gidi thich B quy tac hodc
néu ban khong chéc chan vé trach nhiém clia minh theo B8 quy tac d6, hay
lién hé v&i Van phong Dao dirc va Tuan thi dé duoc lam ro va hwéng dan.

Xin lwu y rang Bd quy tac (ng xtr ciia Kennametal ching ta
khong phai 1a sw dam bao vé viéc lam hoac hop dong lao déng
va khong thiét Iap bat ky quyén lao déng méi hodc cu thé nao.

MOI TRUONG VA CONG
DONG CUA CHUNG TA

QUAN TR| BQ QUY TAC
VA TAINGUYEN HOU iCH
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THONG BIEP SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG MR GUL A/ XT M QUAN TRIBO QUY TAC
MuC LUC TUCEO NHIN VA GIA TRI NGLO1 DEY NO1 LAM VIEC DOANHMOT CACH | 1y cHUNG TA LTSRS VA TAI NGUYEN HO'U iCH
CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUACHUNGTA | CHINHTRUC

Thay doi Bo quy tac

B6 quy tac (ng x( clia chiing ta ddi khi ¢6 thé duoc stva ddi, cap nhat
hodc chinh sira dé phu hop véi nhitng thay d6i trong hoat dong kinh
doanh cua chung ta cling nhw khi luat phap va chinh sach cta ching ta
thay d6i.

Moi thay ddi quan trong ddi v&i Bo quy tac clia ching ta déu duoc Hoi
ddng quan tri (hoc Gy ban dwoc chi dinh) phé duyét va sé duoc cong bd
ngay |ap ttrc theo luat phap va quy dinh hién hanh. Déi véi nhiing thay
dbi nhd hodc khdng quan trong, Phé cha tich, Thu ky va Tdng ¢b van clia
chiing ta (d6ng vai tro 1a Giam ddc Tuan thd) s& dwoc Gy quyén thuc hién
nhitng thay d6i @6 néu can ma khong can Hoi dong xem xét.

Mién trir ap dung Bo quy tac

Cac mién trir hodc ngoai 1& ddi véi chinh sach Kennametal hodc bét ky
diéu khodn nao trong Bo quy tac clia chiing ta hiém khi dwoc cho phép
va sé& chi dwoc xem xét khi ¢é ly do chinh dang. Moi yéu cau mién trir
phai dwoc gli dén Van phong Dao dirc va Tuan thi Kennametal bang
van ban dé xem xét va phé duyat.

Moi thay dbi quan trong ddi vai Bo quy tac sé dwoc thong bao ngay cho Déi v&i cac quan chire diéu hanh va thanh vién héi dong quan tri cia
nhan vién va cac bén lién quan cta Kennametal. Chung ta c thé tim Kennametal, cac yéu cau mien trlr phai dwoc Hoi dong quan tri hoac
thay phién ban méi nhat clia Bo quy tac trén Mang ndi bd Kennametal va Uy ban dwoc chi dinh cua ching toi xem xét va phé duyét va neu

dwoc chap thuan, phai khai bao ngay 1ap tirc theo yéu cau cua luat
hién hanh va Quy tac cta S& giao dich chirng khoan New York.

trang web bén ngoai.
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SU’ MENH, TAM TAT CA MOI NHAN VIEN VA CHUNG TA KINH BAO VE CONG Mol TRUONG VA CONG QPAN TRI BQAQUY_TA’C
TY CHUNG TA DONG CUA CHUNG TA VA TAI NGUYEN HUU ICH

MYC LYC THONG BIEP | \iN VA GIA TRI NGUO1 DEU NOT LAM VIEC DOANH MOT CACH
TU CEO CUA CHUNG TA QUANTRONG | CUACHUNGTA | CHINH TRUC

Tai nguyén hiru ich

Qudc gia Pién thoai . Quac gia Pién thoai g Qudc gia Pién thoai
Ao 0800 298914 HaLan 0800 0200527 Phap 0800-902500
Argentina 0800 345 2610 Han Quéc 00744833 Singapore 8004922764
An bo 022 5097 2959 Hoa Ky & Canada 877-781-7319 Tay Ban Nha 900751855
BaLan 800005308 Hong Kéng 800906198 Thai Lan 1800018176
Bi 0800 13 347 Hungary 06 80 020 784 Thé Nhi Ky 0080049240880110
Bolivia 800 10 0381 Indonesia 021 50918418 Thuy Si 0800 080 042
B4 Dao Nha 800815096 Ireland 1800849258 Trung Quéc (phiaNam)  10-800-120-1239
Brazil 0800 605 2828 Israel 1-809-21-4405 Trung Quéc (phia Bic)  10-800-712-1239
Cong hoa Séc 800880837 Malaysia 0154-600 0434 Uc 1800955575
Cong hoa Slovakia 0800 232 769 Mexico 8008721127 Viét Nam 024 4458 3326
Chile 800914497 Nam Phi 080 001 4679 Vwong quédc Anh 0800 066 8934

: : va Bac Ireland
Dai Loan 00801-49-1872 : New Zealand 0800 457 042 :

: : Y (bao gom San Marino, 800819562
Dirc 0800 182 0507 Nhat Ban 0066-3386-8008 Thanh quéc Vatican)
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